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AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezelé megnevezése: SEFAG Erdészeti és Faipari Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasig
Adatkezeld roviditett neve: SEFAG Zrt.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg.14-10-300060

Adatkezeld székhelye: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.

Adatkezel6 e-elérhetésége: sefag@sefag.hu

Adatkezel6 képviseldje: Fehér Istvan vezérigazgato

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK ELERHETOSEGE:
Adatvédelmi tisztviseld: L -Tender Zrt.

E-mail cim: adatvedelem@sefag.hu

AZ ADATKEZELESEK HELYE:
Kézpontilag:
7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.

Helyileg, az egyes szervezeti egységekben:

Szantodi Erdészet: 8622 Szantod, Rémai u. 2.

Zselici Erdészet: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 21.

Kaposvari Erdészet: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 21.

Barcsi Erdészet: 7570 Barcs, Bajcsy-Zs. u. 1.

Labodi Vadaszerdészet: 7500 Nagyatad, Szabadsag tér 9.

Tharosi Erdészet: 8726 Tharos, Kiss J. u. 1.

Nagybajomi Erdészet: 7561 Nagybajom, Zrinyi u. 15.

Marcali Erdészet: 8700 Marcali, Kossuth u. 60.

Csurgoi Gyar: 8840 Csurgo, Jozsef A. u. 10.

Hotel Kardosfa: 7477 Zselickisfalud kiilteriilet HRSZ: 064/1. Kardosfapuszta 1.
Zselici Csillagpark: 7477 Zselickisfalud kiilteriilet HRSZ: 064/4.

Fegyver, Horgész, Vadasz és Sportszerbolt: 7400 Kaposvar, Berzsenyi utca 2.
Sziagyi Erdei Iskola: 7551 Labod, Sziagy

Erdok Haza: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 21.

Mesztegnydi Allami Erdei Vasut

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Inforv.: 2011. évi CXII. torvény az informéacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

Tarsasag vagy Adatkezelo: SEFAG Zrt.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

SEFAG Zrt.
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1.2. Bar a GDPR az Adatkezeld szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotési kotelezettséget
nem ir eld, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K 1iigyszamu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az Adatkezelé ugy dontott, hogy adatkezelési tevékenysége okan a bels6
adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabol jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatirozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 tobbi szabalyzatdnak elirdsaival 0sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése eldtt hatalyba 1épett szabalyzat, utasitas
eldirasai kozott, ugy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utana hatdlyba 1€p0 szabalyzat vagy utasitds el6irdsai kozott, gy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az irdnyadodak, ha a késobb hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitds arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezo
fogalommagyarazatokkal.

- Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithatdo (GDPR 4. cikk 1.);

- Személyes adat kiilonleges kategoridi: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.);

- Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.;

- Biiniigyi személyes adat: a biintetOeljaras sordn vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel vagy
a biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozo6 személyes adat (Infotv. 3.
§.4.);

- Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson
alapuld és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

- Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

» tajékoztatas joga,

» hozzaférési jog,

» helyesbitéshez valo jog,
» torléshez valo jog,

SEFAG Zrt.
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» adatkezelés korlatozhatosagahoz valo jog,

» adathordozhat6saghoz valo jog,

» tiltakozashoz val6 jog;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulod
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés);

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldéan vagy masokkal
egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az uniods vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele
(Infotv. 3. § 11.);

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3. § 12.);
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢) az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem Kkeriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
[GDPR 18. cikk. (1)]

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.);

Adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége (Infotv. 3. § 17.);

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
Adatalloméany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

EGT-allam: az Eur6pai Unié tagallama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai Uniod
¢s tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasban nem részes allam

SEFAG Zrt.
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kozott  1étrejott nemzetkdzi  szerz6dés alapjan az Europai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.);

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.);

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.);
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl (GDPR 4. cikk 15.);

Képvisel6: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo altal a GDPR 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre vagy
adatfeldolgozora a rendelet értelmében haruld koételezettségek vonatkozasaban (GDPR 4. cikk
17.);

Kotelezo erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozo szabilyzat,
amelyet az Unié valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld
vagy adatfeldolgozd egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozds gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezeld vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kdvet (GDPR 4. cikk 20.);

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténéd
tovabbitasa: 1) adattovabbitds megfeleléségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfelel6ségi hatarozat, illetve megfeleld garancidk hidnyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetdsége kiilonos helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50.
cikk);

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.);

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez,
tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzok elemzésére vagy elGrejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.);

Relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeldre vagy az adatfeldolgozdra
vonatkoz6 tervezett intézkedés Osszhangban van-e a Rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be
kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott

esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét
(GDPR 4. cikk 24.);
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- Tevékenységi kozpont:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az Union
beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira,
eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezeld egy Union beliili masik tevékenységi
helyén hozzak és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések
végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi
kozpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozé esetében az
Unidn beliili koézponti iigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kozponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unién beliili
tevékenységi  helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett {6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora a Rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak [GDPR 4. cikk 16.];

- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat
¢és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);

- Vallalkozascsoport: az cllenérz6 vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.);

- Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden Iétrehozott fliggetlen
kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatosag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatosaga ald tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

- Erintett feliigyeleti Hatosag: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo az emlitett felligyeleti hatosag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valoszinisithetden jelentds mértékben érinti a
feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezé érintetteket, vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz (GDPR 4. cikk 22.);

- Személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozo tobb
tagallamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidoban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy
az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint vagy
valésziniisithetden jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);

- Az informacios tarsadalommal 6sszefiiggo szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti
és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatdis (GDPR 4.
cikk 25.);

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotdsakor a

GDPR és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.
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3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Europai Parlament és a Tanacs Rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazandé az Eurdpai Unié valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unié joga megallapithat
altalanosan kotelezd magatartdsi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa és alkalmazisa soran a
szabalyok els6dlegesen a GDPR-bol fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfeleld6 mdédon magyar jogszabaly — elsGsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezel§ ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, ugy az Infotv. szabalyait
alkalmazza az Adatkezeld.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositja a GDPR III. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatirozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat és az Adatkezeld altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idotartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét,
tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjat és
cimzettjét.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezelénél az adatkezelésben
résztvevd munkavallalok és az Adatkezeldvel egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo
személyek szamara az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatat.

A Szabalyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének torvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezeldvel fennallo, igy
kiilondsen, munka-, adatfeldolgozoi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld

munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6nél megvalosuld minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

A Szabalyzat idébeli hatalya annak kihirdetésétdl visszavonasaig tart.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtlathatésdag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: az Adatkezeld

személyes adatot csak jogszerlien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szdmara
atlathaté modon, tobbek kozott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.
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5.1.2. célhoz kotouség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: az Adatkezeld minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele elott meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy eldre
meghatarozott, egyértelmii és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezeld az eldre meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja eld kotelezéen az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) c¢)]: az Adatkezeld az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, a Tarsasag az adatkezelést csak
a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: az Adatkezel6 torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt modon toérekszik
rd, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén az Adatkezel6tol — helyesbitse.

5.1.5. korlatozott tarolhatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: az Adatkezeld személyes adatot csak Ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithaté az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly kotelezd
elbirasa alapjan végzi az Adatkezeld.

5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: az Adatkezel$ az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi €s hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiilonosen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatésdig elve [GDPR 5. cikk (2)]: az Adatkezelé az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanatdban képes legyen a jelen pontba foglalt
elveknek valo megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel6 kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok
kiilonleges kategoriaiba tartozo személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében
foglalt feltételekkel, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezel6 kezelésében 1évo személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi
személyes adat min6ségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. Az Adatkezelé akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbol azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezeld csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezel$ jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvanossagra

hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.
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6.1.7. Az Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végz6
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozo6i) kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem teheté kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen mdodon harmadik személy el6tt, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja eld.

6.2.2. Az Adatkezeld munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a széban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrol papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha az Adatkezel6 valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezel6 és kozte 1évo
jogviszony jellegétdl fiiggden felelosséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel munkaviszonyban allé6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, ugy a munkaviszony ellatdsra vonatkozo altalanos (a Szabalyzat kiadasakor a munka
torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény) vagy specidlis jogszabaly munkaviszonybol szarmazo
kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével egyéb jogviszonyban allo személy szegi meg és ezzel kart
okoz, tigy a mindenkori Polgari térvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. torvény) karokozasért valo feleldsségre vonatkozd szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altalinos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatnal meghatirozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hataroz meg, kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit pedig a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezel6 az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozéan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd személyes adatot fOszabaly szerint az
Adatkezel6 nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

SEFAG Zrt.



12| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz0dés megkotését megeldézéen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek!
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasianak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezel6 a GDPR 6. cikk (1) e) pontban nevesitett, az adatkezelés kozérdeki vagy az
adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
kapcsolodoan e jogalappal adatkezelést végez, mert az Adatkezel6 Magyarorszag egyik legnagyobb
allami erdd- és legnagyobb vadgazdalkodoja.

7.3. Koriilmények, amelyek esetén az Adatkezelo személyes adatok Kkiilonleges kategoriaiba
tartozo6 adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait €és érdekeit védo
megfeleld garanciakrdl is rendelkez6 unids vagy hatalyos magyar jog lehetdvé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagli érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatdlyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyUjtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy
egészségiigyl szakemberrel kotott szerzédés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan

! Létfontossagii érdek példdul, de nem kizdarélagosan: jarvany, katasztréfa, sziikséghelyzet.
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szakember altal vagy olyan szakember felelossége mellett torténik, akire szakmai titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté kdzérdekbdl sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdeki archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog l1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, gy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithatd modon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
rautalé magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezeld nem tesz kiilonbséget a hozzdjarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat gy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
és minden, a késObbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajaruldsa, Uigy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elsGsorban ugy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsédlegesen
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel6 a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utobb is
igazolni tudja a hozz4jarulast.

7.4.6. Az Adatkezeld az adatkezelései soran lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal
feltiinteti, hogy a hozzajarulas:
— mikor érkezett
— milyen formaban tortént (irdsban/szoban/rautalé magatartassal)
— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezeld biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat

csak irasban fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezeld a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjelolés tartalmazza hozzajarulds visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszeri adatokat.

7.5. Szerzodéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezeldvel irasban kotott szerzodés megkdtését megelézéen
1épések tétele vagy teljesitése, ugy a szerzédésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valé utalast,
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hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési folyamatleirasra
vald hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti a 8.1. pont szerint.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 7.2.2. szerinti jogalap, ha a szerzédés egyik szerz6d6 fele az érintett.
7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Adatkezelére vonatkozdjogi kotelezettség, tigy e jogi
kotelezettséget csak és kizarolag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszadg hatalyos és alkalmazandé
jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak torvény vagy Onkormanyzati rendelet
allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd
normaban vannak leszabalyozva, az Adatkezeld nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjelolt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezeld, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) el6irasanak, igy nem csak az
adatkezelés kotelezettségét hatdrozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idtartamat
vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran jogalapként a jogi kdtelezettséget hatarozza
meg, Ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirasban az Adatkezeld megnevezi a jogi
kotelezettséget eldird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget eléird pontos jogszabalyi hely
megjelolésével.

7.7. Létfontossagi érdekre, mint jogalapra vonatkozd kiilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezel természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezheto.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a 7.7.1. szerinti eldiras szerint az Adatkezelé az adatkezelés
megkezdése eldtt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithato-e barmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébdl fakaddan az Adatkezeldnek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezeld alaptevékenysége: az Adatkezelé alapvet6 feladata a Somogy megye erdeinek
felét alkoto, tobb mint 80 ezer hektar allami tulajdonu erdéteriileten torténd gazdalkodas. Az
Adatkezel6 fétevékenysége az erdészeti, egyéb erdégazdalkodasi tevékenység.

7.8.2.

A fent ismertetett szolgaltatasi teriileten végzett tevékenységek kozérdekii vagy kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak mindésiilnek, igy ennek keretében személyes adatok kezelése a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés e) jogalappal végezhetok.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok
7.9.1. Az Adatkezel6 a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése

el6tt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek €s alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont
szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.
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7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran az Adatkezel6é megfeleld tajékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.3. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza az
Adatkezel6, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithatd és az érintett
maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérend6 céllal.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolédoan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintettol szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének iddpontjaban - a jelen
Szabalyzat 2. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezelének és az Adatkezeld képviseldjének pontos megnevezése, elérhetdségei,

az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdségei,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rda vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz val6 jogarol,

a hozzajarulds visszavonasara iranyuld jog gyakorldsanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul a [GDPR. 6. cikk 1) a)] illetve a [GDPR. 9. cikk
2) a)] pontba foglaltak szerint,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatisa jogszabalyon, szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkoz6 értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezel$ a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettol szerzi meg - a
jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tdjékoztatja az
érintettet:

az Adatkezelének és az Adatkezel$ képviseldjének pontos megnevezése, elérhetdségei,
az Adatkezel6 adatvédelemi tisztviseldjének elérhetdségei,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

a kezelt személyes adatok kategoridi,
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amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rda vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz val6 jogarol,

a hozzajarulds visszavonasara iranyuld jog gyakorldsanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk 1.) a.)] vagy a [GDPR. 9. cikk
2.) a.)] pontba foglalt jogalap,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol;

a személyes adat forrdsa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol valo gyujtését jogszabaly irja eld, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjelolése,

a személyes adat Adatkezeld altali megszerzésének idopontja,

amennyiben az Adatkezeld altal folytatott iigyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét tigy iigyszammal vagy egyéb modon torténé megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrdasbol szarmazik-e,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintett6l
szerzi meg, az érintettet az alabbi idépontban tiajékoztatja:

a személyes adatok megszerzésétol szamitott észszer(i hataridén, de legkésobb egy honapon
beliil,

ha az Adatkezeld a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

ha az Adatkezel$ az adatokat varhatdoan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok
elsd alkalommal vald kozlésekor.

8.1.4. Ha az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetlenill az érintett6l szerzi meg, nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

a szoban forgod informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezeldre alkalmazandd unids
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrdl is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely unidés vagy a hatdlyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast az Adatkezelo els6sorban a jelen Szabalyzathoz tartozé adatkezelési
tajékoztatokkal, folyamatleirasokkal valodsitja meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirasokat az
Adatkezel6 minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tdjékoztatnia kell az
adatkezelésrol. A tajékoztatd, folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

— a folyamatleirasok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas

elvalaszthatatlan részét képezi,
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— a folyamatleiras minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhet6 kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak,

— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan torténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetének kell lennie a folyamatleirasnak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak a rautalé magatartds megtételéiil szolgald helyen kell elérhetének lennie,
hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai elérhetéek kell legyenek az Adatkezeld honlapjan az érintett
elézetes tajékoztatasa érdekében,

— a folyamatleirasokat gy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezel6 minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt megismerhette, igy
kiilondsen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,,check box” segitségével
nyilatkoztatja az Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat
elfogadta.

Amennyiben az Adatkezeldé az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatot /folyamatleirast az érintettel
megismerteti, Ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé folyamatban 1évé adatkezelésrél (,,hozzaférési jog™)

rrrrr

Adatkezel6 az alabbiakrdl tajékoztatja:

— az adatkezelés célja vagy céljai,

— az érintett személyes adatok kategoriéi,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezel6 mar kozolte vagy a jovében kozolni fogja,

— a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

— ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— aNemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz vald panasz benyujtasanak joga,

— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkoz6 minden elérhetd informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd informaciok.

8.2.2. Az Adatkezel6 a 8.2.1. szerinti tajékoztatas (4. sz. melléklet szerinti minta formanyomtatvany)
soran az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatidt az érintett kérelmére az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld ésszerti mértékii
dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta be a kérelmét, az informaciokat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.2.4. Az Adatkezeld egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast az Adatkezeld altal kezelt konkrét
személyes adatrdl telefonos uton.
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8.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hidnypotlasra hivja fel az Adatkezeld az
érintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti €s azzal egyiddben irasban tdjékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjardl az 5. sz. melléklet felhasznalasaval.

8.4.Az érintett torléshez vald joga (,,az elfeledtetéshez val6 jog”)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybol azokat gyiijtotték vagy mas
modon kezelték;
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
— az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget élvezé jogszerii ok az
adatkezelésre;
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
— a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
— a személyes adatok gyljtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor-

8.4.2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az 8.4.1. pontban irtak szerint
tordlni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerlen elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte t6élilk a szdban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem torolheté a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan modon torli, hogy helyreallitasa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozd adathordozorol nem tordlhetd, az
Adatkezel6 a személyes adat adathordozojat koteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan tordltetni, amely hidnyaban az érintett az
Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthat6 fenn, a jogviszony megsziinik. Errél azonban a torlés elott
az Adatkezel§ tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a térlés megtorténik.
A torlési kérelem fenntartasanak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitését6l szamitott 3 napon beliil az
érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a

felsorolasban elébb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazand6 szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkez6 szabalyt kell alkalmazni:
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— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezd jogszabalyi eldiras;
— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkoz6, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.

8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6d6 érintetti jog

8.5.1. Az ¢érintett kérelmezheti az Adatkezelonél a ra vonatkozoan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezel$ az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkoz6 személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezeld ellendrzi a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— bar az Adatkezelonek az adatkezelés megkezdése eldtt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az érintett a 8.6. pont alapjan az tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, ugy a korlatozas idotartama
soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozas
alatt is kdteles megtenni az Adatkezel6.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezeld feloldja, a korlatozas feloldasa eldtt
legkésébb harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekii vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezel6 a 8.6.1. szerinti tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel6 a 8.6.2. szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a 8.6.2. pontba
foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.
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8.7. Az adathordozhatésaghoz valé érintetti jog gyakorlasa

8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.1 vagy 7.3.1. pontba foglalt érintetti hozzajarulas,
ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezeld részére atadott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja.

8.7.2. Az Adatkezeld a 8.7.1. szerinti megfelelést els6sorban .xml, .csv vagy .doc formatumban
teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétol fiiggben.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6tél, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjeldlt adatkezelonek tovabbitsa.

8.7.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az ¢érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az ¢érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezel$ annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezeld minden esetben torekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatdsa minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor,
atlathato, érthetd, konnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezel6 az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tajékoztatast, igy személyazonossaga igazolasat kdvetéen
az Adatkezel0 erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az ‘érintett személyazonossagarol vald meggy6zddésnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatarsa elétt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilonosen, de nem kizarolagosan személyazonositd
igazolvannyal, ttlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az ¢érintett személyazonossagat az Europai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatdsaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezeld eldtt mar korabbi iigybdl ismert, az érintetthez kothetd e-
mail cimrél érkezik,

— az ¢rintett kérelme az Adatkezel$ altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas
megtorténte utan hasznalhatd csatornan érkezik.
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8.9.7. Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos ton torténd egyetlen forméajat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitését.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, az Adatkezel6 az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja, és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezel§ az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozé kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szoban személyesen az Adatkezelének személyazonositast kovetéen megteszi,
— az irasba foglalt igény az Adatkezeld elérhetdségére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hatarid6t az Adatkezeld maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A hatarid6 meghosszabbitasarél a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az Adatkezel§ tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezelé nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett a 8.8. pontba
foglalt jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezel6 ellen.

8.9.14. Az Adatkezeld a tajékoztatast €s intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért az Adatkezel$ adatvédelmi tisztviseldje felelds a
szakteriiletek altal szolgaltatott adatok alapjan.

8.9.16. A tajékoztatast az adatvédelmi tisztvisel a vezetd tisztségviseld jovahagyasaval teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokaban 1évé szakteriilet koteles az adatvédelmi
tisztviselovel egylittmiikddni, szdmara eldzetesen irdsban minden informdacidt, adatot megadni a
tajékoztatas teljesitéséhez.

Az adatkezelés soran az érintett - az egyes jogalapoktol fiiggben — a GDPR alapjan a 6.szamu
mellékletben megjeldltek szerint élhet

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. A jogos érdekre, mint jogalapra valdé hivatkozas (7.9. pont) esetén a 7. sz. melléklet
felhasznalasaval elkészitett érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:
— akezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
— annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,
— ajogos érdek bemutatasa,
— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,
— ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithetd-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érinté folyamattal,
— ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek,
— ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,

SEFAG Zrt.



22| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

— az érdekmérlegelési teszt eredménye,

— az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

— amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

9.2. Az érdekmérlegelési teszt felépitését a 7. sz. melléklet tartalmazza.

9.3. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként az Adatkezeld megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, a 7.2.6. pontba foglalt (jogos érdek érvényesitése) adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

9.4. Nem végez érdekmérlegelési tesztet az Adatkezeld, amennyiben az adatkezelés soran a személyes
adatok kiilonleges kategoridiba tartozo személyes adatot kezel az Adatkezeld, 1évén ebben az esetben a
7.3. pont szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE
10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezel$ vezetd tisztségviseldje az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével e
Szabalyzatban hatarozza meg az adatvédelmi eldirasok megvaldsitdsahoz sziikséges feladat- és
hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezelé minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsédlegesen a vezetd tisztségviseld
latja el, egy altala megbizott adatvédelmi tisztviseld Gtjan.

10.1.3. A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért az Adatkezeld minden munkatarsa felelds.

10.1.4. Mindenki koételes gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arr6l, hogy a személyes adat taroldsa, elhelyezése Ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

A vezet6 tisztségviselo

- felelds az érintettek 8.2. pontba foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

- felelds az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

- felelds az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- felligyeli az adatvédelmi tisztvisel$ tevékenységét,

- bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja az Adatkezel$ adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyzatait,

- kiilondsen stlyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysértd modon kezel6 személy ellen.

Az adatvédelmi tisztviselo
- segitséget nyujt az érintett 8.2. pontba foglalt jogainak biztositasaban;
- kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy — uj folyamat esetén —
kiegésziti azt, kiilonds tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;
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minden év januar 15-ig jelentést készit a vezetd tisztségviseld részére az Adatkezel
adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol,

jogosult a Szabalyzat betartasat barmely szervezeti egységnél ellendrizni,

ellenérzi a GDPR ¢és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és az ellendrzés
tapasztalatairol tajékoztatja a vezetd tisztségviselot,

segitséget nyujt a szervezeti egységek szamara az adattovabbitasi nyilvantartasok vezetésében,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

kozremitkodik a NAIH-t6l az Adatkezel6hoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH altal kezdeményezett eljaras soran,

altalanos 4allasfoglaldas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés Utjan egyértelmiien nem
valaszolhat6 meg,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellenérzési tapasztalatai és az adatvédelmi
el6irasok megszegésérdl késziilt jegyzokonyvek alapjan,

feliigyeli a kiils6 szervezetektdl érkezd személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl,

kozremikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

sziikség esetén felvilagositdst nyujt az Adatkezeld munkatarsai szamdra adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi az Adatkezeld altal kiadandd szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést érintenek,

ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

kotelesek a Szabalyzat eldirdsai szerint kezelni a személyes adatokat;

felelosek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok
pontos és kovetheté dokumentalasaért;

amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviseldvel
a személyes adatok kezelését érint6 ligyekben;

a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjak a
felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezeld, illet6leg tevékenységi korében az Adatkezelé altal megbizott adatfeldolgozé
koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint a
Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

11.2. Az Adatkezel$ az adatbiztonsagi folyamatait Gigy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetbleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az Adatkezel6 felel.
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11.4. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

- a dokumentumokat jol zarhatd, széaraz, tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- aszemélyes adatokat tartalmazo6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- az Adatkezel6 adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

- az Adatkezelo adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralap
adathordozot elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

11.6. Az adatbiztonsagi és informaciobiztonsagi szabalyokat, beleértve a jogosultsagkezelést, a
hatalyos jogszabalyokon alapuld kdzponti kezelési Informaciobiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban:
IBSZ) hatarozza meg. Az IBSZ ismerete minden adatkezeléssel, elektronikus informacios rendszerrel
kapcsolatban all6 munkakdrt betdlté munkavallalo részére kotelezo.

11.7. Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy az adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel az Adatkezeld az ilyen tovabbi informaciot kiilon tarolja,
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Az alnéven torténd adatkezelést az Adatkezeld a nagyobb foku biztonsag érdekében, valamint a
statisztikai célra gylijtendé adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartds alatt 4llo6 rendszerek
esetében a tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok alnevesitése csdkkentheti az
érintettek szamara a kockazatokat, valamint az Adatkezel$ ezaltal konnyebben meg tud felelni az
adatvédelmi kotelezettségeinek.

Az alnevesités személyes adatok kezelése soran torténd alkalmazasanak 6sztonzése céljabol lehetové
teszi az alnevesitésre iranyuld intézkedések és az altalanos elemzés egyidejii alkalmazasat az
Adatkezel6 szervezetén beliil. Az Adatkezeld tovabba biztositja, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi
informaciokat, amelyek altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni,
elkiilonitve taroljak. Az Adatkezelonél az adatvédelmi tisztvisel$ az, aki ugyanazon a szervezeten
beliil feljogositott személynek mindsiil.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és szabadsiagok
védelme megkoveteli a Rendelet kdvetelményeinek teljesitését biztositd megfeleld technikai és
szervezési intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az Adatkezeld igazolni tudja a Rendeletnek vald
megfelelést, olyan belsd szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell
végrehajtania, amelyek teljesitik, kiilondsen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.

Az Adatkezel6 torekszik — a GDPR-nak valo megfelelés érdekében — a személyes adatok kezelésének
minimalisra csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitésére, a személyes adatok
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funkcidinak és kezelésének atlathatosagara, valamint arra, hogy az érintett nyomon kdvethesse az
adatkezelést, az Adatkezel6 pedig biztonsagi elemeket hozhasson 1étre és tovabb fejleszthesse azokat.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezeld6 minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselének. A jelentésnek legalabb az alabbi adatokat
tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észlelé személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos, Ugy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezelé informatikai
rendszerét vagy sem.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens adatvédelmi tisztviselonek vald jelentésének bizonyithaté modon kell
megtorténnie, ezért az Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt
rendszeresit (8. sz. melléklet). A jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitoltésével, daitumozasaval,
alairasaval és iktatasaval, bels6 levélként kell megkiildeni az adatvédelmi tisztviselének. Amennyiben
elharithatatlan okbol kifolyolag az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy nem tudja
irasban megtenni a jelentést, és ezért szoban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviseldnek, ugy az
adatvédelmi tisztviseld koteles errdl jegyzokonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell a legalabb az
el6z6 pont szerinti informacidkat. Az akadaly megsziinését kovetéen haladéktalanul az adatvédelmi
incidenst észlelé vagy jelentd személy koteles a bejelentést irasban is megerdsiteni, azaz a kitoltott
formanyomtatvanyt utélag megkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezeld informatikai rendszerét is, akkor az
adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidens kivizsgalasaba bevonja az Adatkezeld informatikusat
is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetben az adatvédelmi tisztvisel6 — az érintett szervezeti egységek
bevonasaval — haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését. A
kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett szervezeti egység egyiittmiikddni koteles.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja a jelentést €s amennyiben sziikséges, a bejelent6tol,
illetve az érintett szervezeti egységek vezet6itdl, munkatarsaitol tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozdan.

12.2.2. Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem
deriilnek ki) lehet6ségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontja és helye,

— azadatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbol az adatvédelmi tisztviseld Osszegzést készit az adatvédelmi incidens varhato

hatasairdl és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintett
szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.
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Az adatvédelmi tisztviseld jogosult munkajaba bevonni az adatvédelmi incidenssel érintett

szervezeti egységek vezetdit és munkatarsait, akik kotelesek egyiittmikodni az adatvédelmi
tisztviseldvel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésObb az adatvédelmi tisztviselohoz érkezéstdl szamitott 48 oran beliil be
kell fejezni. A vizsgalat eredményérdl és a tervezett tovabbi feladatokrol az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja a vezetod tisztségviseldt.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategériaba sorolja:

1. kategoria: valoszinisithetden kockazattal nem jaré incidens
2. kategoria: valoszinisithetden alacsony kockazattal jar6 incidens
3. kategoria: valdsziniisithetéen magas kockazattal jaré incidens.

12.3.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:

az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhet6ségi),

a személyes adatok jellege (személyes adat / kiilonleges kategoria),

a személyes adatok szama,

az érintett személyek szama,

az érintett természetes személyek kategoriai,

az érintett természetes személyek azonosithatosaga,

a természetes személyre nézve fennallo kdvetkezmények valosziniisége és stlyossaga;
az érintett adatkezelés jogalapja.

12.3.3. Az Adatkezel0 az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

az incidensben érintett adatok kozott talalhatdak a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
es6 adatok,

az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,

az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be nem toltott
természetes személyek,

az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 f6t,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

az incidensben ¢érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezel6 ,,1. kategoria: valosziniisithetden kockazattal nem jaré incidens”-
nek mindsiti, ha:

12.3.5.

a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kett6 all fenn és

az Adatkezel6 képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 6ta nem
sértilt.

Az incidenst az Adatkezeld ,,2. kategoria: valdsziniisithetéen alacsony kockazattal jarod

incidens”-nek mindsiti, ha:

a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és
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- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.6. Az incidens az Adatkezel6 ,,3. kategoria: valoszintisithetden magas kockazattal jaro incidens”-
nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kett6 all fenn és
- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Adatkezeld feliigyeleti hatdsdga vagy az
Eurépai Adatvédelmi Testiilet Gtmutatast ad ki, az Adatkezeld a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

12.4.1. Amennyiben az Adatkezeld a 12.3.5. szerint 2. kategéridba vagy a 12.3.6. szerint 3.
kategdriaba tartozonak mindsiti, ugy az adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés megtorténtét kovetden, de
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezelé tudomasara jutott, az
adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét €s hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens valosziniisitheté kovetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valdsziniisithetden magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazati értékelés elvégzését
kdvetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai uton kell tdjékoztatni, amely kizardlag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.

12.5.6. Az érintetteket ugy kell tdjékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithat6 legyen.

v

12.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens kivizsgaldsaba bevont
szakteriiletek észrevételi, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz a vezetd
tisztségviselonek helyesbité és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi
incidensek megelézése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd €és/vagy megel6z0 intézkedések bevezetésérdl a vezetd tisztségviseld
dont, az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetinek véleménye alapjan.
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12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartisa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet a Szabalyzat 9. sz.
melléKklete szerinti nyilvantarto-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartés tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,
- az adatvédelmi incidens koriilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,
- az elharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizsgalasinak hatdsara bevezetett helyesbité-megel6z6
intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Kiemelt teriiletként kell kezelni a munkatarsak kapcsan a biztonsagtudatossagi képzést.

A Dbiztonsagtudatos magatartas komoly karokat okozo hibak és tdmadasok megel6zésében jatszhat
szerepet.

Nem elegendd az informacidbiztonsagi rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas
megléte a szervezetben, az alkalmazottakban rendszeres képzések, tréningek soran kell tudatositani,
hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszk6z6k onmagukban nem képesek garantalni a szervezet
szamara az adat- és informaciobiztonsagot, ehhez a napi munkatevékenységiik soran felelds
magatartasukkal a dolgozoknak is hozza kell jarulniuk.

Az Adatkezel6é dolgozdinak altalanos adatvédelmi-informaciobiztonsagi tréningje évente (kapcsolhatd
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tiz- és munkavédelem) egy oOra idétartamban
torténik.

13.2. Az Adatkezel$ évente legalabb egy alkalommal oktatast szervez az adatvédelmi tudatossag
emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni az Adatkezeld kijelolt munkatarsai. Az adatvédelmi
oktatasnak legalabb az alabbi témakra kiterjed:
- az el6zo oktatas ota eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén
- amennyiben az el6z0 oktatds Ota modosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbité6-megel6z6
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly moddositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unidban, kiilonds tekintettel a hatésagok birsagolasi
gyakorlatara.

13.3. Az Adatkezel6nél rendkiviili oktatast kell tartani — amennyiben az indokolt — az alabbi
esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zaruld6 NAIH-eljaras lefolytatasa az AdatkezelGvel szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonl6 vagy azonos feladatot ellato jogi személy ellen,
ha eltérd gyakorlatot igényel az Adatkezeld adatvédelmi rendszerében.
14. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

14.1. Az Adatkezel minden altala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.

14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast az Adatkezeld elektronikusan vezeti.
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14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az Adatkezel6 neve és elérhetdsége,

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének a neve és elérhetdsége;

- az adatbiztonsagra vonatkoz6 technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyéb belso
szabalyzat vonatkozo pontjara valo utalassal;

- adatkezelésenként:

o adatkezelés céljai;

o az ¢érintettek kategoriai

o aszemélyes adatok kategoriai

o olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezel6 kozli vagy
varhatoan ko6zolni fogja,
a kiilonboz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
o az adatvédelmi folyamatleiras.

O

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld tartja naprakészen és modositja sziikség
esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartds naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az altaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekdvetkezd valtozasokat (mddositas, megsziinés stb.) vagy altaluk
tervezett 0j adatkezelési miiveletet a tervezett valtozds vagy a bevezetés el6tt legkésobb 5
munkanappal kotelesek irdsban bejelenteni az adatvédelmi tisztviselének.

14.6. Az adatvédelmi tisztviseld a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban val6 atvezetésérol,
- sziikség esetén a 16. pontban foglalt hatdsvizsgalat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezel6 csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran aki, vagy amely megfelelé garancidkat nytjt az adatkezelés GDPR kdvetelményeinek
valo megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozoi irdsbeli szerzédést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelés, amelybe az Adatkezeld az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezeldi tevékenység

- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

- az adatfeldolgozassal érintettek kategoriai,

- az adatkezeld jogai és kotelezettségei,

- az adatfeldolgoz6 jogai és kotelezettségei.

15.3. Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzodést adatfeldolgozoi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerz6désben vallalja, hogy:
- aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,
- az éaltala személyes adatok feldolgozasaban résztvevé személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulo megfelel? titoktartasi kotelezettség alatt allnak,
- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,
- adatkezelé el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,
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az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egyiittmiikddik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezelonek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

lehetévé teszi és elbsegiti, hogy az Adatkezeld ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozoi szerzodés minta a Szabalyzat 10. sz. melléklete.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden az Adatkezelé 0j adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése elott
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. Az Adatkezel6 adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzOk olyan
modszeres €s kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épiilnek,

az adatkezelés érintett adatok legalabb 1000 darab, a személyes adatok kiilonleges
kategoriaiba es6 adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelését valositja meg,

a 16.1.3. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz.

16.1.3. Az Adatkezel$ a bevezetendd 0 adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
alapjan itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szama varhatéan meghaladja az 1000 darabot,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be nem
toltott természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama varhatdan meghaladja az 1000 f6t,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha az Adatkezel$ feliigyeleti hatosaga Gsszedllitja és nyilvanossagra hozza
az adatkezelések olyan tipusainak a jegyzékét, amelyekre hatasvizsgalatot kell, vagy nem kell végezni,
ugy a 16.1. pontot az Adatkezel6 feliilvizsgalja.
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16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

- atervezett adatkezelési mivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,

- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor az Adatkezeld altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

- az ¢érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését kdvetd hat honap elteltével koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgilatnak megfeleléen
torténik-e.

16.2.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen szabalyzat 11. sz.
melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
17.1. Személyazonosito igazolvanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség €s a célhoz kotottség elvének valdé megfelelés
érdekében az Adatkezelé nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol. Az arcképes
hatdsagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyité erével, ha annak alapjan az
Adatkezel6 megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szereplé személy képmésa és az
igazolvanyt felmutaté személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezelé barmely munkatirsa az érintett szamara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran ugy megjeldlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szdmara se legyen lathatd. Ezt az Adatkezeld munkatarsai
elsdsorban ,.titkos masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezelé kidolgozhat
olyan {izenetkiild6 rendszert, amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciot az érintettek szamara.

17.2.2. A 17.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes tobbek kozott, de nem kizardlagosan az ligyintézés
soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kételes a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 12. sz. melléklete szerinti

megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzOkonyv tartalmazza az alabbiakat:
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- az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalo azonosit6 adatait,

- amegsemmisitést engedélyezd személy azonosito adatait,

- amegsemmisités targya,

- az adathordozok szama legalabb megkozelitdlegesen,

- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,

- az adatmegsemmisités mddja,

- amegsemmisités idopont, helyszine,

- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelenlévék neve és alairdsa (minimum
harom £6).

17.3.3. Az Adatkezel$ az Adatmegsemmisitési jegyzokonyvet iratkezelési szabalyzata szerint tarolja.
18. NYILVANTARTASOK

18.1. Az Adatkezeld az adatkezelési folyamataihoz az alabbi nyilvantartasokat, jegyzokonyveket,
nyilatkozatokat, koteles vezetni:
- Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa.

19. ZARO RENDELKEZESEK
19.1. A Szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.

19.2. A jelen szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2020. majus 25. A jelen szabalyzat hatalyba
1épésével a Tarsasdg minden olyan korabban hatalyos belsé szabalyzata, illetve munkaltatoi utasitasa
hatalyat veszti, amelynek figyelembe vételével a Tarsasag személyes adatokat kezelt.

19.3. A jelen szabalyzat a jogszabalyi, illetve egyéb szabalyozd eszk6zok valtozasa miatt folyamatos
aktualizalasra kerdil.

19.4. A jelen szabalyzat ra iranyadd szabalyainak megismerése és betartdsa a Tarsasdg minden
képviselje, tisztségviseldje, megbizottja €s munkavallaloja szamara kotelezo, akik feladataikat
kotelesek a jelen szabalyzat eldirasainak maradéktalan betartasaval ellatni. Mindezek érdekében a
jelen szabalyzat aktudlis és hatdlyos valtozata megismerhetd és hozzaférhetd a Tarsasdg belso
levelezorendszerén a Nyilvanos mappakon keresztiil.

19.5. A jelen szabalyzat nyomtatott példanya elérhet6vé, illetve megismerhetdvé valik a Tarsasag
egyes szervezeti egységeinél, valamint a Tarsasag honlapjan a http://sefag.hu/tarsasag/altalanos-
informaciok/kozerdeku-szabalyzatok elektronikus elérhetoségen.

19.6. A jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyba lépnek a szabalyzat elvalaszthatatlan
részét képezo adatvédelmi tajékoztatd mellékletek is.

SEFAG ERDESZET! £ FAIPARI Zets
7400 Kaposvér, Bajcsy-Zs. u. 24
Tel.: 82/505-100
(13,

C g

Fehér Istvan
vezérigazgatd
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MELLEKLETEK
NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK A
TARSASAG ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint a
SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. altal (név)
(et - anyja neve, sziiletési hely ¢s id6) elott az eddigiekben feltart
és a jovbben feltarandd bizonyos informacidk, igy kiilondsen iizleti tervek, kereskedelmi titkok,
ligyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informaciok, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelet hatalya ala tartozo6 személyes adatok (6sszefoglaloan: informaciok) bizalmas jellegliek.

............................................... a nyilatkozat aldirasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok
egyetlen részét vagy toredékét sem teszi kozz¢, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas
modon semmilyen harmadik fél elott a SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. vezeto tisztségviseldjének
erre felhatalmazo6 elézetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informaciok bizonyito erejii
dokumentumokként nyilvanossdgra bocsathatok. Az ilyen informaciok nem tekintenddk
nyilvanossagra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informdciokat lehet
szerezni, vagy mert begyljtheték egy vagy tobb forrasbdl is, vagy ha abbol adodoan keriiltek
nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel
kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegyezését adja, hogy mindent €s minden ésszerii elévigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szdban, irasos anyagban, vagy elektronikus adattarold eszkdzben vagy
mas modon feltart ilyen informaciokat megfelelé védelemmel latja el barmely harmadik fél el6tti
jogosulatlan feltarassal szemben, igy kiilonosen betartja a SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak iranyad6 rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is,
hogy egyetlen anyagrol sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre
azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevd elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacio jogosultja a SEFAG Erdészeti
és Faipari Zrt, és hogy a Tarsasag folyamatos iizletvezetése érdekében mindezen informaciok
bizalmas jellegiiek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informaciokat
nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy tizleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb
harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat alairasa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartdsi nyilatkozat ... (datum vagy konkrétan
meghatarozhaté esemény, igy pl.: ,,munkaszerz6dés alairasaval”) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet
hatdlya ala tartozé személyes adatot a SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. Adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezeli.

Kaposvar, 20..........cooeeeiiiiint.

Nyilatkozattevo
képviseletében
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2. sz. melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 13. CIKK SZERINT - MINTA
(amikor a személyes adatok az érintettdl keriilnek gyiijtésre)

Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras xXx adatkezelésrol

(sargaval kiemelve minden, ahova a végleges tajékoztatoban szabadszoveges leiras sziikséges vagy a
felsorolasbol valasztani kell, kékkel dolttel és labjegyzetben a kitoltéshez nyujtott segitség olvashato)

A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irasai szerint eziton tajékoztatja, jelen
tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol. A
folyamatban valé részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: SEFAG Erdészeti és Faipari Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
Adatkezeld roviditett neve: SEFAG Zrt.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg.14-10-300060

Adatkezel6 székhelye: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.

Adatkezel6 e-elérhetdsége: sefag@sefag.hu

Adatkezel6 képviseldje: Fehér Istvan vezérigazgato

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK ELERHETOSEGE:
Adatvédelmi tisztviseld:

E-mail cim: adatvedelem@sefag.hu

AZ ADATKEZELES CELJA:

XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az aldbbi felsorolasbol egy vilasztando’)

a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulasa

a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzddés teljesitése vagy megkotése, amelyben az egyik fél az
érintett (a szerzodés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben
az erintett személyes adatait nem adja meg)

a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkreét jogszabalyi hely
megjelolésével)

a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti l1étfontossagu érdek védelme (a [étfontossagu erdek és az
érintettjének megjelolése)

a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kozérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasa (a kozérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti, az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasa [fa kozhatalmi jogositvany nevesitesével és a konkret
jogszabadlyi hely megjelolésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

2 Akar tobb is megjeldlheté a GDPR 6. cikk (1) ,,legalabb” széfordulata alapjan, de torekedjiink egyetlen jogalap
meghatarozasara.
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— a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (a Tdrsasag vagy a harmadik fél
jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a
tajékoztato részet képeznie, amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) ¢) vagy e)]
— aszemélyes adat szolgaltatasanak alapja:
o szerzOdés megkdtésének elofeltétele [a konkret szerzodes(tipus) megjelolesével]
o szerzddéses kotelezettség [a konkrét szerzodes(tipus) megjelolésével]
o jogszabaly (jogszabaly és a vonatkozo jogszabalyi hely megjelilésével)
— aszemélyes adat szolgaltatasanak kotelezettsége: xXx
— az adatszolgaltatas elmaradasanak kotelezettsége: xXx

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:?

A(z) [adatkezeld] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / XXX (adatfeldolgozo nevesitve és az
dltala végzett adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

A(z) [adatkezeld] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birosag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
[adatkezel6]-t, tigy [adatkezeld], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja
[Adatkezel6] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsdg vagy hatdsig jogszabalyban
rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezeld]-t, ugy [adatkezeld],
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolando a harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitas is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetseges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik
(2. lehetséges verzio) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
xXx*

3 A GDPR 13. cikk alapjan az adatfeldolgozorél kiilén nevesitve nem kell tjékoztatni az érintettet, 1évén az adatfeldolgozo
nem mindsiil cimzettnek, 1évén az adatot az adatkezel6 nevében kezeli. Az adatkezelon beliili adatatadas pedig nem mindsiil
adattovabbitasnak, igy nincsen e korben cimzett. Tovabba az adatfeldolgozo semmilyen dontést nem hozhat az adatkezeléssel
kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezeldnek kell biztositania, minden miiveletéért az adatkezel6 felel — a szerz6dés
vagy a mas jogi aktus alapjan. Ismerve azonban a NAIH hozzaallasat nem javaslom az adatfeldolgozo nevesitésének
elhagyasat a tajékoztatobol.

4 Olyan mélységben, amely az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb 1épéseket mutatja be, de nem terjeszkedik az
adatkezelésen til. Nem az adatkezelés szabalyozza azt a folyamatot, amelyhez sziikség van az adatkezeléshez, hanem a
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ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot elérelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltérd célbol IS kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. tijékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak
igazolasat kovetden az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)

— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [esak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetoleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérend6é célbol a Tarsasagnak mar nincs ra sziiksége, (mindegyik jogalap esetén,
kotelezé elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap eseten, kotelezo elem)

— ¢lhet adathordozhatdsaghoz valo jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik, eshetdleges
elem]

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetdleges elem]

A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a
GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato,
érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irdsban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen tajékoztatoban
feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szébeli tajékoztatast kér, igy személyazonossiga
igazolasat kovetden a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha
a tdjékoztatdshoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt
munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy honapon belill tajékoztatjuk
Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg,
ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetdségei

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonos ligyfélszolgalat: +36 (30) 683-5969 és +36 (30) 549-6838

A kérelmek benyujtasaval kapcsolatban itt tajékozodhat: https://www.naih.hu

Kaposvar, 20.............c.cc.........
SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt.

folyamathoz kapcsolodik az adatkezelés. Az adatkezelés atlathatosdga miatt azonban fontos a folyamatleiras is, maskiilonben
az érintett nem értheti meg, hogy az adatkezelés miért torténik és milyen 1épésekbdl all, 6 mikor és hogyan valik alanyava.
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3. sz. melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 14. CIKK SZERINT - MINTA
(amikor a személyes adatok nem az érintettdl keriilnek gyiijtésre)

(sargaval kiemelve minden, ahova a végleges tajekoztatoban szabadszoveges leiras sziikséges vagy a
felsorolasbol valasztani kell, kekkel dolttel és labjegyzetben a kitoltéshez nyujtott segitség olvashato)

A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irasai szerint eziton tajékoztatja, jelen
tajékoztatoval és folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése részesévé valt.

AZ ADATOK FORRASA: [a lehetd legpontosabban megjeldlve azt a forrast, ahonnan az adat
szdrmazik] xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAL: [a leheto legpontosabban megjelolve a kezelt adatokat]
XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezelé megnevezése: SEFAG Erdészeti és Faipari Zartkdrtien Miikod6 Részvénytarsasag
Adatkezeld roviditett neve: SEFAG Zrt.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg.14-10-300060

Adatkezel6 székhelye: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.

Adatkezel6 e-elérhetdsége: sefag@sefag.hu

Adatkezel6 képviseldje: Fehér Istvan vezérigazgato

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK ELERHETOSEGE:
Adatvédelmi tisztviseld:

E-mail cim: adatvedelem@sefag.hu

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az aldbbi felsorolasbol egy valasztando’)

— a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulasa

— a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerz6dés teljesitése vagy megkotése, amelyben az egyik fél az
érintett (a szerzddés tipusanak megnevezése, valamint annak megjeldlése, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben
az érintett személyes adatait nem adja meg)

— a GDPR 6. cikk (1) c¢) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkret jogszabalyi hely
megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti létfontossagti érdek védelme (a létfontossagu érdek és az
érintettjenek megjelolése)

— a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kozérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasa (a kozérdekii jogositvany mnevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

S Akar tobb is megjeldlheté a GDPR 6. cikk (1) ,,legalabb” széfordulata alapjan, de torekedjiink egyetlen jogalap
meghatarozasara.
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— a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti, az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasa [a kozhatalmi jogositvany nevesitésevel és a konkreét
Jjogszabadlyi hely megjelolésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

— a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (a Tdrsasag vagy a harmadik fél
jogos erdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:®

A(z) [adatkezeld] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolgozo nevesitve és az
altala végzett adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

A(z) [adatkezeld] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birosag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
[adatkezel6]-t, tigy [adatkezeld], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birosag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja
[Adatkezeld] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsdg vagy hatdsdg jogszabalyban
rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezeld]-t, ugy [adatkezeld],
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdésag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolando a harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitas is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA :
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetseges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik
(2. lehetséges verzio) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatisa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
xXx’

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot elorelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltérd célbol IS kivanja kezelni]

% A GDPR 13. cikk alapjan az adatfeldolgozorol kiilon nevesitve nem kell tdjékoztatni az érintettet, 1évén az adatfeldolgozo
nem mindsiil cimzettnek, 1évén az adatot az adatkezel6 nevében kezeli. Az adatkezelon beliili adatatadas pedig nem mindsiil
adattovabbitasnak, igy nincsen e korben cimzett. Tovabba az adatfeldolgozo semmilyen dontést nem hozhat az adatkezeléssel
kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezeldnek kell biztositania, minden miiveletéért az adatkezel6 felel — a szerz6dés
vagy a mas jogi aktus alapjan. Ismerve azonban a NAIH hozzaallasat nem javaslom az adatfeldolgozo nevesitésének
elhagyasat a tajékoztatobol.

7 Olyan mélységben, amely az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb 1épéseket mutatja be, de nem terjeszkedik az
adatkezelésen tul. Nem az adatkezelés szabalyozza azt a folyamatot, amelyhez sziikség van az adatkezeléshez, hanem a
folyamathoz kapcsolodik az adatkezelés. Az adatkezelés atlathatosdga miatt azonban fontos a folyamatleiras is, maskiilonben
az érintett nem értheti meg, hogy az adatkezelés miért torténik és milyen 1épésekbdl all, 6 mikor és hogyan valik alanyava.
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AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. tijékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak
igazolasat kovetden az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)

— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetoleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérendd célbol a Tarsasdgnak mar nincs ra sziiksége, (mindegyik jogalap eseten,
kotelezo elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)

— ¢élhet adathordozhatdsaghoz valo jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik, eshetdleges
elem]

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetdleges elem]

A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a
GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato,
érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen tajékoztatoban
feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, igy személyazonossaga
igazolasat kovetden a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha
a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt
munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy honapon belill tdjékoztatjuk
Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg,
ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsadg Hatdsag elérhetdségei

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonos ligyfélszolgalat: +36 (30) 683-5969 és +36 (30) 549-6838

A kérelmek benyujtasaval kapcsolatban itt tajékozodhat: https://www.naih.hu

Kaposvar, 20.............cc.........

SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt.

SEFAG Zrt.



41 |

oldal Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

4. sz. melléklet

AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA

Tisztelt [xXx]!

Téajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérdl
sz60l6 tajékoztatasat kérte, Tarsasagunk az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozdan az alabbi
tajékoztatast adja:

rrrrr

érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Tarsasagunk.

(2) Tarsasagunk Onre nézve az alabbi adatokat az alabbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:

XXX

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI:

XXX

AZON

CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A

SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:
XXX [annak megjelolésével, hogy az adatot mikor kozélte az adatkezeld a cimzettel]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

XXX

AZ ADATOK FORRASA:

On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetseges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik
(2. lehetséges verzio) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatisa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]

A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak
igazolasat kovetden az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)
kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)
visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruléasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetéleges elem]

kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérendd célbol a Tarsasagnak mar nincs ra sziiksége, (mindegyik jogalap esetén,
kotelezé elem)

kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap eseten, kotelezo elem)
¢élhet adathordozhatosaghoz valo jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik, eshetdleges
elem]

tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetdleges elem]

A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a
GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato,

érthetd,

konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

SEFAG Zrt.
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Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen tajékoztatoban
feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szébeli tajékoztatast kér, igy személyazonossiga
igazolasat kovetden a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha
a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden mas esetben az igényt
munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy honapon belill tajékoztatjuk
Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg,
ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdségei

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonos ligyfélszolgalat: +36 (30) 683-5969 és +36 (30) 549-6838

A kérelmek benyujtasaval kapcsolatban itt tdjékozodhat: https://www.naih.hu

Kaposvar, 20..........cccccccc oo e
SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt.
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5. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELYESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatanak helyesbitéset
kérte, Tarsasagunk az Onre nézve kezelt és az On altal megjeldlt adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbit6 adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el Tarsasagunk, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all
Tarsasagunk rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettiik, helyette — az eredeti célnak

megfelelden a tovabbiakban — a helyesbité adatot kezeli a SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt.

Kaposvar, 20..........c.cccceevee e,

SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt.
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6. sz. melléklet

TABLAZAT AZ ERINTETTI JOGOK GYAKOROLHATOSAGAROL

Az adatkezelés soran az érintett — az egyes jogalapoktdl fiiggben — a GDPR alapjan a kovetkezd

jogokat gyakorolhatja:
6. cikk (1) .
jogalap ) b) ) a) B D >
érintetti jog hozzajarulas | szerzodés jogi létfontossagu | kozhatalmi | jogos A
. . . . fos . hozzajarulas
kotelezettség érdek jogositvany | érdek
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
torlés igen igen igen igen igen igen igen
torlés:
hozzajarulas igen nem nem nem nem nem igen
visszavonas
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen nem
adathordozhatésag igen igen nem nem nem nem igen
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7. sz. melléklet

ERDEKMERLEGELESI TESZT — MINTA

ADATKEZELO MEGNEVEZESE: SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt.

ADATKEZELES MEGNEVEZESE:

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT

R L 20..(&V) ......... (ho) ...(nap)
AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT , .. e

. adatvédelmi tisztviseld
ELVEGZOJE:

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést a SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. a GDPR 6. cikk (1) f)
pontjaban megjelolt jogalappal végzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével megvizsgalta,
hogy az adatkezelés megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon valoban végezheti-e az
adatkezelést.

1. AZ ADATKEZELES CELJA

[az adatkezelés folyamatanak és az elérend6 cél bemutatasal]

2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FUZODO JOGOS ERDEK BEMUTATASA

2.1. A jogos érdek bemutatasa
[az adatkezel$ adatkezeléshez f{iz6d6 jogos érdekének bemutatasal]

2.2. Annak a személyének meghatirozasa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fiizédik

[a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezeldnek vagy harmadik félnek a jogos
érdeke alapjan torténhet adatkezelés, ezért nevesitendd, hogy kinek a jogos érdeke flizédik az
adatkezelés céljanak eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezel6/[nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljahoz fiz6d6 jogos érdeke
fennall/nem all fenn

| 3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

3.1. Az adatkezel6 altal elérendo cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetésége
[annak vizsgalata, hogy az adatkezelo altal elérendo cél elérheté-e tigy, hogy az adatkezel6 személyes
adatok megismerése, kezelése nélkiil végzi a tevékenységet|

3.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkez6 el6ny, amennyiben az adatkezelést végezheti
[annak leirdsa, hogy milyen elony vagy elényok jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben az
adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezel6 oldalan jelentkezé hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezel$ oldalan, amennyiben
az adatkezelést nem végezheti]

MEGALLAPITAS: az adatkezel6 céljanak eléréséhez sziikséges/nem sziikséges az adatkezelés

4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETO-E

4.1. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) a) ,,az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez”
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[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata)]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd
4.2. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) b) ,,az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges,

amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzéen az érintett kérésére
torténo lépések megtételéhez sziikséges”

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgéalata)]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.3. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) ¢) az adatkezelés az adatkezelore vonatkozé jogi kitelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata)]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

4.4. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes
személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata)]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhetd

4.5. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata)]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

MEGALLAPITAS: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a 6. cikk (1) f)

5. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA

5.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozo személyes adatok megnevezése

[az adatkezelés soran kezelt adatok felsoroldsa, lehetdség szerint minél pontosabban, de amennyiben
ez nem veszélyezteti a teszt eredményét, a kezelt adatok kategoriakba is rendezhetek]

5.2. Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése

Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése torténik/nem torténik.

5.3. Kiilonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében nevesitett
tilalom aldli felmenté GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett koriilmény

[a GDPR 9. cikk (2) a)-j) pontjai koziil legalabb egy nevesitése, amely indokkal egyiitt alatdmasztja,
hogy az adat kezelése a GDPR 9. cikk (1)-ben meghatarozott tilalom ellenére kezelhetd]

5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagillami tilalom vagy korlatozas fiiz6dik

[a GDPR 9. cikk (4) kimondja, genetikai, biometrikus és egészségligyi adatok kezelésére vonatkozoan
a tagallamok tovabbi feltételeket, koztiikk korlatozasokat tarthatnak hatalyban vagy vezethetnek be,
ezért vizsgalando, hogy az adatkezelés soran ilyen adat torténik-e és amennyiben igen, ugy az
vizsgalando, hogy az adatkezelé vagy az adatkezelés altal meghatarozhato tagallam — elsGsorban
Magyarorszag — ilyen jogot alkotott-e és annak megfeleltethetd-e az adatkezelés]
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5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhat6-e ugy, hogy a cél
tovabbra is elérheté maradjon

[annak bemutatasa, hogy az adatkezel6 adatonként — vagy adatkategorianként, ha igy hatarozta meg —
ald tudja tamasztani, hogy az adott adat — vagy kategéria — kezelése mennyiben indokolt a cél
eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés soran az adatkezelé csak/nem csak olyan adatot kezel, amely
elengedhetetlen a cél megvalositasahoz, igy az adatkezelés megfelel/nem felel meg az
adattakarékossag elvének

6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

6.1. Az érintett oldalian jelentkez6 hatrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi

[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezeld végzi — a leiras soran kiilonds figyelem forditandd az érintett informacios
onrendelkezéshez és a maganszférahoz fiiz6d6 alapjogara]

6.2. Az adatkezel6 oldalin jelentkezo elony, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi

[annak leirasa, hogy milyen eldny vagy elényok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezeld végzi]

6.3. Az érintett tajékozottsaga az adatkezelés soran

AZ ADAT FORRASA: az érintett / [nevesitett harmadik személy]

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezeld az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke szerinti
tajékoztatasnak attol fliggben, hogy ki az adat forrasa)]

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatiasa az érintettre

AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: torténik / nem torténik

[az automatizalt dontéshozatal — pl. profilozas — bemutatasa €s az érintett maganszférajara gyakorolt
hatasanak bemutatasa]

6.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgalata

[annak leirasa, hogy az érintett milyen modon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatarozott, az adatkezelés kapcsan értelmezhetd érintetti jogait kiilonos tekintettel a tiltakozashoz
vald jogara]

7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-e jogot vagy jogszabalyt, tisztességes és atlathato-e —
utébbinal hivatkozhato6 a 6.3. pont]

7.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kotottség elvének, azaz az adatot az
adatkezel6 csak a hivatkozott cél elérése hasznalja fel, eltérd célra nem — amennyiben eltérd célra is
felhasznalja, ugy csak a GDPR-ban meghatdrozottak szerint, 6nallé jogalappal és esetlegesen tijabb
érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tdmaszthato ala]

7.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgélata, hogy az adatkezel6 mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek]
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7.4. A korlatozott tarolhatésag elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatkezelés idétartama

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 meddig kezeli a személyes adatok kiilonos tekintettel arra, hogy
az idétartam meghatarozésa milyen szempontok alapjan tortént, a cél elérést miként észleli és sziinteti
meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritds és bizalmas jelleg elvének valéo megfelelés vizsgilata, az adatbiztonsagi
szabalyok bemutatasa

[az adatok biztonsagat garantald szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok bemutatasa
vagy az azokat lefektetd szabalyozasra val6 hivatkozas]

8. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE: sziikséges / nem sziikséges
AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: ardnyos / nem aranyos

AZ  ADATKEZELES AZ ADATKEZELO ALTAL MEGHATAROZOTTAK SZERINT AZ

ERDEKMERLEGELESI TESZTBEN BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON VEGEZHETO / NEM
VEGEZHETO.
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8. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP - MINTA

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetdleg az adatvédelmi incidenst észlelé munkatars toltse ki!)

Az adatvédelmi incidenst bejelentd sZemeély Neve: ......cccoveveiiiiieinieieniineieiiniinienriarinrnny
DEOSZEASA: ..eveiieiiiiiiieiiiiieeiiietteieneeeenaraeansanns , tOTZSSZAMA: . .eeveineriineeeinnnnennnnennns ,

R 70 ey A0 4 LT

Az adatvédelmi incidens adatai:
- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év....hé....nap... 6ra..... perc
- hol észlelte az Incidens DeKOVEtKEZESEt?: ..uuueeiiiiiieeeeeeeeeereneeeeecersessecccecsssssscscccssssssscaccns

- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

060 60000000000000000000060000000000000000000600060006000000000000000600000000000000000000000000600000000000000000060600600000000000

- az incidens bekévetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... hé .... nap ..... perc

vagy: ....... év ....hd ....nap ... éra ..... perc és ....... év .....ho .... nap ... éra ..... perc kozotti
idészakban

- az incidens rovid leirasa:

00 60000000000000000000060000000000000000000606006000600000000000000000000000000000000000000000600000000000000000060600600000000000

- Az On tudomaisa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

eesceccscecescsceccene

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelez6 rendszerét, személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumait
stb.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens a Tarsasag informatikai rendszerét, illetve eszkozeit (telefon, mobil telefon,
szamitogep stb.) erinti, azt koteles haladéktalanul bejelenteni az informatikusnak is!

Az informatikus értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

bejelento alairasa
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ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINTA

9. sz. melléklet

/20.../AVINC

(Ertelemszeriien iktatva, példaul 1/2019/AVINC, azaz a 2019-es év 1-es szamii incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
(Adatvédelmi tisztviselo tolti ki!)

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumatol (nap-ora-perc) az incidens

végleges elharitasanak datumaig (nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idopontja:
Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):
Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

adatvédelmi tisztviseld
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10. sz. melléklet

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES
az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint

(minta)
amely létrejott egyrészrol
Név/Cégnév: SEFAG Zrt.
Székhely: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.
Cégjegyzékszam: 14-10-300060
Adészam: 11227003-2-14
Postacim: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.
Képviseld: Fehér Istvan vezérigazgato
Adatvédelmi tisztviselo: L-Tender Zrt.

mint megbizé (a tovabbiakban: Adatkezeld)
masrészrol

NV /G gMAY:
SzZEKRely:
CEgJegYZERSZAM: e
AdOSZAM:
PoStacim:
KePVISelO:
Adatvédelmi tisztviselo: ...

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozé), (Adatkezeld és Adatfeldolgozd a tovabbiakban
egyiitt: Szerz6do Felek) kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. Szerz6do6 Felek jelen Adatfeldolgozasi Megbizasi Szerz6dés (a tovabbiakban: Szerzédés) keretei
kozott rogzitik az Adatkezeld megbizasa alapjan az Adatfeldolgozoé altal ellatott adatfeldolgozasi
tevékenység szabalyait.

2. Fogalmak

2.1. A Szerz6dés vonatkozasaban a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendeletben (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet),
valamint a Rendelet végrehajtasahoz rendelkezéseket megallapitd informéacids onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban:
Infotv.) meghatarozott kifejezések a Rendeletben és az Infotv-ben meghatarozott jelentéssel
birnak.
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3. A Szerzédés targya

3.1.

3.2.

Adatkezeld jelen Szerzddés aldirasaval megbizast ad Adatfeldolgozo részére jelen Szerzddés
elvalaszthatatlan részét képezé 1. sz. fiiggelékben részletezett adatfeldolgozasi feladatok
ellatasara.

Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti,
hogy nem érdekelt a feldolgozas alda es6 személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységében.

4. A Szerzodés teljesitésének altalanos szabalyai

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

Adatkezel6 az adatfeldolgozas teljesitésével Osszefliggésben személyes adatokat ad at, illetve
tesz hozzaférhetévé az Adatfeldolgozo részére. Az atadott személyes adatok korét jelen
Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezo 1. sz. fliggelék tartalmazza.

Adatfeldolgozo a jelen Szerzddés 1. sz. fliggelékben meghatarozott feladatok ellatasara,
Adatkezeld elézetes irasbeli engedélye alapjan tovabbi adatfeldolgozot igénybe vehet. Ilyen
esetben azonban Adatfeldolgozd szavatol azért, hogy az altala igénybe vett tovabbi
adatfeldolgoz6 a tevékenységét az Infotv. és a Rendelet rendelkezéseinek betartasaval,
valamint a jelen Szerzédésben foglaltaknak megfeleléen végzi.

Szerz6do Felek kotelesek az Infotv. és a Rendelet, valamint az adatfeldolgozasra vonatkozo
barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek altal kiadott ajanlasok,
iranymutatasok mindenkori betartasara valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen
szerzOdéses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek, feldolgoznak, tovabbitanak, vagy
hozzétérhetdvé tesznek.

Szerz6do Felek jelen Szerz6dés teljesitése érdekében egyiittmiikodési kotelezettséget
vallalnak, melynek keretében kotelesek a Szerzodés teljesitését befolyasold minden lényeges
koriilményt egymassal haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil kozd1ni.

Szerz6do Felek rogzitik, hogy az érintett elzetes beleegyezésének hianya jelen Szerzddés
teljesitését nem érinti, az érintett tdjékoztatasa az Adatkezeld feladata.

Amennyiben Adatfeldolgoz6 tulterjeszkedik jelen Szerzédésben és az Adatkezel6tdl kapott
irasos utasitdsokban meghatarozott jogain, az adott talterjeszkedésre vonatkozoan 6nallo
adatkezel6évé valik és Adatkezelének, az érintettnek vagy harmadik félnek okozott karért a
karokozas altalanos szabalyai szerint koteles helytallni.

Szerz6do Felek, valamint Szerz6d6 Felek képviseldje feladatai végrehajtasa soran a feliigyeleti
hatésaggal — annak megkeresése alapjan — egyiittmiikodik.

5. Adatkezelo jogai és kotelezettségei

5.1

5.2.

5.3.

Adatkezeld kizarolagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovabbitott, vagy Adatfeldolgozo
részére hozzaférhetové tett adatok feldolgozasi céljat és modjat meghatarozni, ellenérizni a
Szerz6dés targyat képezd tevékenység végrehajtasat.

Adatkezelé — adatkezelésre vonatkozd dontéseinek végrehajtasara — miiveleteket hatarozhat
meg Adatfeldolgozd részére, a Szerzodésben foglalt feladatok megfeleld ellatasanak
biztositasa érdekében.

Adatkezelonek a Szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos —utasitdsai
jogszeriiségéért Adatkezel6t terheli feleldsség, ugyanakkor Adatfeldolgozd koteles
haladéktalanul jelezni Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezeld utasitisa vagy annak
végrehajtasa  jogszabalyba  {itkozne. Adatkezel6 csak irasban adhat utasitast
Adatfeldolgozonak.
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6. Adatfeldolgozd jogai és kotelezettségei

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.

Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal, illetéleg megfeleld garancidkat nyujt az altala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabalyozott
kovetelményrendszernek vald megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Adatfeldolgozo6 haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezeldt, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a Rendeletet, vagy a tagallami, vagy az unios adatvédelmi rendelkezéseket.

Adatfeldolgozd az Adatkezeld utasitdsara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
Osszhangban dolgozza fel az adatokat és koteles figyelemmel lenni az Adatkezelének az
Adatfeldolgozo6 altal ismert szerz6déses kotelezettségeire.

Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem modosithatja, nem térélheti,
nem masolhatja, nem kapcsolhatja 6ssze mas adatbazisokkal, az adatokat nem hasznalhatja a
jelen Szerzodéstdl eltérd célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik felekkel, kivéve
olyan mértékben, amennyiben az Adatkezeld azt szamara kifejezetten eldirja és az
adatfeldolgozas céljabol sziikséges.

Adatfeldolgoz6 nem jogosult az Adatkezelé képviseletére, vagy az Adatkezeld nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezelvel kotott megallapodas, vagy
mas okirat kifejezetten felhatalmazza.

Adatfeldolgoz6 koteles az adatok biztonsagardl gondoskodni, koteles mindazon technikai és
szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz, ennek megfelelden intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz valo
jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfeleld
intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai
valtozasokbol eredd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adatfeldolgozé kizarélag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést az adatokhoz,
akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatiasa érdekében arra sziikségiik van, tovabba
tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezOket a biztonsagi kovetelményeknek valod
megfelelési és titoktartasi kotelezettségrol.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiikodik az AdatkezelGvel annak
érdekében, hogy az Adatkezeld a rd vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeit be tudja tartani.
Az egyiittmikodés kiillondsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez,
torléshez, helyesbitéshez fliz6d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések
jogszabalyi hataridon beliili teljesitése.

Adatfeldolgoz6 kotelezettséget vallal az altala feldolgozott adatok Adatkezeld utasitdsainak
megfeleld modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, korlatozasara, illetve torlésére.

Adatfeldolgoz6 koteles az Adatkezeldt haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érintd eseményrdl, vagy kockazatrdl, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és
teljes korlien egylittmiikddni az AdatkezelGvel.

Adatfeldolgozé kotelezi magat arra, hogy az Adatkezel és annak megbizottjai részére az
adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacioi és eljarasai
korében lefolytatott ellenérzés, vizsgalat soran az Adatkezelével teljes korlien
egyittmikodik. Ennek keretében biztositja az ellendrzésre jogosult személy szamara azt,
hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt
adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran alkalmazott eljardsokhoz teljes korlien
hozzéférjen.

A tovabbi adatfeldolgozé igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozo felelds.

Adatfeldolgozot — a Szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére tekintet nélkiil — hatarid
nélkil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetdleg az
adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol szarmaz6 hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb feleldsségen til — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében felel6ssége fennall.
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6.14. Adatfeldolgozo haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon beliil értesiti Adatkezel6t, ha
a szerz0dés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadalyozza az idoben
torténd teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem varhato idétartamarol és okairol
val6 tajékoztatast.

7. Adatvédelmi incidens

7.1. Az Adatfeldolgozé az altala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomasara jutott
adatvédelmi incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdl, amely
nem éri el az adatvédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az
azokrol valo tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul koteles bejelentést tenni az Adatkezeld
felé és az Adatkezel6 vezeto tisztségviseldjének.

7.2. Az adatvédelmi incidenssel, illetve adatvédelmi rendellenességgel kapcsolatosan a kovetkezo
informaciokrol kell az Adatkezel6t tajékoztatnia:

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség leirasa, jellege, id6pontja, tartama,
az érintettek és az érintett kezelt adatok kore/[kategoriai] és szdma;

- az adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességbdl eredd mar bekdvetkezett,
vagy varhat6 kovetkezmények;

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség orvoslasara tett intézkedések és az
adatvédelmi incidensb6l, adatvédelmi rendellenességbdl eredd esetleges negativ
kovetkezmények enyhitését szolgald intézkedések;

- az adatvédelmi incidenssel, adatvédelmi rendellenességgel Osszefiiggd minden egyéb
relevans informacio.

7.3. Az Adatfeldolgoz6 koteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint egytittmiikodik
az AdatkezelOvel és az Adatkezeld vezetd tisztségviseldjével is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség okanak feltarasban, orvoslasaban és azok esetleges negativ
kovetkezményeinek felszamoldsaban és biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi
adatfeldolgozok ugyanigy jarnak el.

7.4.  Ha az adatvédelmi incidens az Adatfeldolgozd tobb megbizojat is érinti, az Adatfeldolgozo az
adatvédelmi incidens okainak feltdrasanal és a kdvetkezmények elharitdsanal az Adatkezel6t
mas adatkezel6kkel szemben elényben részesiti.

8. Erintetti jogok gyakorlasanak biztositisa

8.1. Az Adatfeldolgozé az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében.

8.2. Az Adatfeldolgozohoz érkezett adatigényléseket és mas, az érintetti jogok gyakorlasara
vonatkoz6 kérelmeket az Adatfeldolgozd tovabbi intézkedés céljabol harom munkanapon
beliil tovabbitja az Adatkezeld részére.

8.3. Az Adatfeldolgoz6 az adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozd kérelem
kézhezvételétl szamitott harom munkanapon beliil atadja az Adatkezelének a kérelem
teljesitéséhez sziikséges, altala kezelt adatokat és minden mas, a birtokaban levé informaciot,
ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezeld részére a kérelem
teljesitése érdekében altala ellatandd teendékre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben
foglaltakkal 6sszefliggésben a Szerzodés alapjan adatkezelési tevékenységet végez.

8.4. A 8.3. pontban meghatarozott kotelezettség abban az esetben is fennall, ha az az adatigénylés,
vagy az ¢érintetti jogok gyakorlasara vonatkozd kérelem érkezésérl az Adatkezeld
tajékoztatja az Adatfeldolgozot.
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8.5.  Fenti esetben az Adatkezel6 a kérelem érintett részére tortént megvalaszolasanak tényérdl az
Adatfeldolgozot tajékoztatja.

8.6. Az Adatfeldolgoz6 biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a fentiek
szerint jarjanak el.

8.7. Amennyiben az Adatkezeld az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa érdekében
szlikségesnek latja, konkrét utasitast adhat az Adatfeldolgozo eljarasara nézve.

9. Hatasvizsgalat, el6zetes konzulticié

9.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeldnek jelen Szerzédéssel kapcsolatos adatkezelés
vonatkozasaban adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégeznie, az Adatfeldolgozd -
Adatkezeld kérésére — minden szilkséges informaciot megad és egyiittmiikodik az
Adatkezel6vel a hatasvizsgalat elvégzése vagy ilyen hatasvizsgalattal kapcsolatos, az
adatvédelem feliigyeletét ellato szervvel valo konzultacio céljabol.

10. A szerz6dés hatilya, modositasa és megsziinése

10.1. Jelen Szerz6dés az alairdsa napjan 1ép hatalyba és jelen Szerzédés 1. sz. filiggelékében
megjeldlt ideig tart.

10.2.  Jelen Szerz6dés moddositasa kizarolag irasban, a Szerz6do Felek kozos megallapodasa alapjan
érvényes.

10.3.  Szerzédo Felek jelen Szerzodést irasba foglalt kozos megegyezésiikkel megsziintethetik.

10.4. Szerz6do Felek rogzitik, hogy jelen Szerzodés osztja a Szerz6dd Felek kozott 1étrejott alap
megbizasi szerz6dés sorsat, annak barmely okbol térténd megsziinése esetén jelen Szerzédés
is megsziintetésre kertil.

10.5. Jelen Szerzédés megsziinése esetén Adatfeldolgozé — Adatkezeld dontése alapjan — harminc
napon belill minden altala atvett személyes adatot torol vagy visszajuttat Adatkezeldnek, és
torli a meglévlé masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld. Az adatok megsemmisitésének tényét Adatfeldolgozd jegyzOkonyvben
rogziteni és a jegyzokonyvet Adatkezel részére atadni koteles.

11. Zaroé rendelkezések

11.1.  Jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi
V. térvény, valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkoz6 rendelkezései az iranyadoak.

11.2.  Szerzédo Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzddéssel kapcsolatos vitas kérdéseiket egymas
kozott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy
értékétdl fiiggden — a .....oooeiinil ftélétabla, illetve a ..................... Torvényszék
illetékességét kotik ki.

11.3.  Jelen Szerzodés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek érvénytelensége nem eredményezi
a teljes Szerzddés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindsiild pont vagy
rendelkezés hidanyaban a szerzddés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az érvénytelen
rendelkezés nélkiil a Szerz6dés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.

Kelt, 20.....év.....cooeiiininnn. hénap .......... nap

Adatkezel6 Adatfeldolgozo
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Mellékletek:
1. sz. melléklet: Adatfeldolgozas leirasa
Adatfeldolgozas leirasa
1. Adatfeldolgozd az Adatkezeld részére végzett .............ccooiiiiiiiiininn.. szolgaltatas
nyujtasa soran a kdvetkezo személyes adatokat kezeli.
2. Az adatkezelés célja a kdvetkezo szolgaltatasok teljesitése:
) I P
) P
¢} T P
3. A kezelt személyes adatok kore:
) P
) P
&)
4. Az adatfeldolgozas helye:
)
D) e
&)
5. A szerz6dés iddtartama:
a) hatarozatlan id6tartam
b) hatarozott idétartam
c) visszavonasig
6. A Szerz6do Felek kapcsolattartoi:

Adatkezeld részérdl:

a) N V. e
b) Telefonszam: ...
c) E-mail CIm: e

Adatfeldolgoz6 részérdl:

a) N V. e
b) TelefOnSZAM: ..o i
c) E-mail CIm: oo e
Kelt, 20... év....cooevininnnn.n hénap ............ nap
Adatkezel6

Adatfeldolgoz6
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11. sz. melléklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG - MINTA

Bevezetés

A Tarsasag tevékenységének ellatasdhoz kapcsoloddéan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja
bevezetni, amelynek soran a Tarsasag adatkezeldként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:
2 Az adatkezelési miveletek modszeres leirdsa:
3. A Térsasag és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevok megnevezése (a résztvevok

statuszanak és adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai® az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor és annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek
soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos

mértékil korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfelelden alatdmasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan a Tarsasag az aldbbi hatasvizsgalatot végzi el:

8 A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil: a) az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges; c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; d) az
adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;e) az adatkezelés
kozérdek vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges; ) az adatkezelés az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.
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I Az adatkezelés jogalapja

II. Az adatkezelés célja/az adatkezel6 jogos érdekének leirdsa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonos tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatdmasztasa:

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

Iv. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitasok megnevezése és
indoka.

adattovabbitds CIMZEtE:. .. .. vttt
adattovabbitas Celjai..........viiii i s
adattovabbitds jogalapja:........cooeiiiiiiii e
V. Varhato hatasok, kockazatok (mas modszer)
1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme

szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekodvetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valoszinliségének vizsgalata.

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha 1étezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?
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4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérendé céllal? Csak annyiban korlatozza-e az
érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

VI A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockézatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirdsa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egyiittmiikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehet6ségek,
kérelemre torténd tajékoztatasadas lehetdsége, adatvédelmi szabalyzat megléte stb.).

VII. A hatasvizsgilat eredményének megallapitisa, a kockazat mértékének, jellegének
leirasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elozetes konzultacio sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszeri az adatkezelés,
miért fiizédik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mitdl
aranyos).

VIII. Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetoség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

- t4jékoztatas joga,

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez val6 jog,

- torléshez valo jog,

- adatkezelés korlatozhatosagahoz valé jog,
- adathordozhat6saghoz valo jog,

- tiltakozashoz val6 jog.
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12. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV - MINTA

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalo tolti ki!)

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé
neve:
beosztasa:
torzsszama:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:

1. (1. bizottsagi tag: adatmegsemmisitésert felelés munkavallalo - neve, beosztdsa)

2. (2. bizottsagi tag neve beosztasa)

3. (3. bizottsagi tag neve, beosztdasa)

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-6éra-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitoleges) szama:

(pl.: 2008 januar 1-jetol nem hasznalhato szamlak, szamlatombok; 2014. évben érkezett onéletrajzok
sth.)

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités médja
U iratmegsemmisit6 gép

U égetés
U zuzas
U daralas
U egyéb:
1. bizottsagi tag alairasa
(adatmegsemmisitésért felelés munkavallalo)
2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag alairasa
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13. sz. melléklet
MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT AJANLASKOR

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezelé megnevezése: SEFAG Erdészeti és Faipari Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasig
Adatkezel6 roviditett neve: SEFAG Zrt.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg.14-10-300060

Adatkezel6 székhelye: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.

Adatkezel6 e-elérhetdsége: sefag@sefag.hu

Adatkezel6 képviseldje: Fehér Istvan vezérigazgato

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK ELERHETOSEGE:
Adatvédelmi tisztviseld:

E-mail cim: adatvedelem@sefag.hu

Munkavallalé neve:

Munkavallal6 egyedi azonositéja:

Ajanlott személy neve:

Ajanlott személy sziiletési helye, ideje:

Ajanlas datuma:

Alairasommal teljes polgari jogi és biintetjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az altalam
ajanlott személyt6l felhatalmazassal rendelkezem, hogy személyes adatait a SEFAG Erdészeti és
Faipari Zrt. el6tt feltdrjam, a Tarsasag részére a jelentkezését/Onéletrajzat atadjam.

Kaposvar, 20...............

alairas
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14. sz. melléklet
MUNKAVALLALOI/TANULOI NYILATKOZAT

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezelé megnevezése: SEFAG Erdészeti és Faipari Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasig
Adatkezel6 roviditett neve: SEFAG Zrt.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg.14-10-300060

Adatkezel6 székhelye: 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.

Adatkezel6 e-elérhetdsége: sefag@sefag.hu

Adatkezel6 képviseldje: Fehér Istvan vezérigazgato

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK ELERHETOSEGE:
Adatvédelmi tisztviseld:

E-mail cim: adatvedelem@sefag.hu

NYILATKOZAT
Munkavallalo/Tanulo
neve:
sziiletési helye és ideje:
anyja neve:

A Tdrsasdg adatvédelmi tajékoztatojat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Kaposvar, 20......................

aldiras
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15. sz. melléklet

HOZZATARTOZOI NYILATKOZAT ADATKEZELESROL

Munkavallald

Név:

Munkakor:

Kozvetlen hozzatartozo

Munkavallaléval  valé  rokoni
kapcsolata:

Név: 123

Sziiletési hely, id6: !

Anyja neve: !

Adbazonosito jele (ha van): ' 2

Lakcime: !

Elérhetdsége: ®

Alairasommal hozzajarulok, hogy a SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. adataimat a munkavallalassal
Osszefliggd kedvezmények biztositasa céljabol kezelje.

Datum:

Alairas:*

! Csaladi adokedvezmény esetén a gyermekrdl kitoltends.

2 Csaladi adokedvezmény esetén kitoltendd, amennyiben a csaladi adokedvezményt egymas kozott
megosztjak.

3 Baleset esetén értesitendd személyként megadando.

416. életévét be nem toltott személy esetén térvényes képviselSjének alairasa

A munkaviszony kapcsan a munkavallalo hozzatartozoinak adatait is kezeli a Tarsasag kedvezmények
érvényesitése céljabol. Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybevétele
vagy akar a baleset esetén értesitendd személy nyilvantartasa a gyors kommunikacio elGsegitése
céljabol. A hozzatartozoi nyilatkozat kitdltésével hozzajarul az adatkezeléshez.

SEFAG Zrt.




64| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
16. sz. melléklet
BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA
Jogosultsa Betekintési jo Jogosultsa
Betekintési N & u , 5 l . 1198 5 ,,u, . &
. Munkakore megadasanak mértéke megsziinésének
jogosult neve . .
napja napja
Szakané dr. jogi és 2019.02.22. teljes a munkakor
Buranyi Maria igazgatasi betdltéséhez kotddo
osztalyvezetd id6tartam
adatvédelmi 2018.05.25. teljes a megbizas
tisztviseld - id6tartamara

kiilsé megbizott
cég (L-Tender
Zrt.)
alkalmazottja
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17. sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ - MINTA
JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera miikodésének a helye):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/idétartama (datum-ora-perc formatumban kifejezve), illetve a
valos idejii felvétel megtekintésének kezdo, illetve befejezd idépontja:

2. Adatbetekintéskor részt vevo személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):
3. Adatbetekintés helyszine és ideje:
4. Adatbetekintés indoka és célja:
5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkozo javaslat (a megfeleld alahizando):
- felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol
- illetékes hatosag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatosag részére torténd atadasa
- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
- oegyebl
6. Az adatbetekintés soran, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans események:

Datum: ......................

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
[adatbetekintéskor jelenlévd egyéb jogosult személyek neve]
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18. sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK KORLATOZASAROL - MINTA
JEGYZOKONYV

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozaskezdeményezoje:
A korlatozas kezdeményezésének indokanak leirdsa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:
— a felvétel helyszine (kamera miikodésének helye):

— zarolni kivant felvétel terjedelme/idétartama (datum-ora-perc formatumban kifejezve):

A korlatozas célja (megfelel6 alahtizando)
— felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol

— illetékes hatdsag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére torténd atadasa
— felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

— egyéb:

Datum: ................o..

kezdeményezd alairasa

DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasrél dontd személy
O kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijeldlt személy
O adatvédelmi tisztviseld
A dontés
O a korlatozasi kérés elfogadva, a korlatozas megtorténik
O a korlatozasi kérés megalapozatlan, a korlatozas nem torténik meg
0 a korlatozasi kérés a rendelkezésre all6 adatok alapjan nem meghozhat6, a korlatozasi kérés
a korlatozas kezdeményezonek visszajuttatva tovabbi relevans adatok tisztazasa céljabol

Datum: ......................

a korlatozasrol donté személy alairasa

KORLATOZAS

Korlatozas helyszine és ideje:

A korlatozast végz6 személy:
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A korlatozott felvétel:
O atadasra keriilt az illetékes eljaré hatdsagnak,
O atadasra keriilt a kamerarendszer altal megvalodsitott adatkezelés feliigyeletére kijeldlt
személynek az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata szerint

Datum: ................o..

a korlatozast végz6 személy alairas

KORLATOZOTT FELVETEL KORLATOZASANAK MEGSZUNTETESE

A korlatozott felvétel korlatozasa megsziint:
O a korlatozott felvétel megdrzésére nyitva allo id6 eredményteleniil eltelt €s a korlatozott
felvétel torlésre keriilt,
O a korlatozott felvétel megdrzésére nyitva allo id6 eredményteleniil eltelt, de a korlatozott
felvétel nem kertilt torlésre, mert a fészabaly szerinti adatkezelési id6tartam még nem telt el.

Datum: ......................

a korlatozasrol donté személy alairasa
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19. sz. melléklet

KORLATOZASI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Ji Itsa
Korlatozasi . 0g051’1 ,sag Jogosultsag
. Munkakore megadasanak Y, .
jogosult neve . megsziinésének napja
napja
Szakané dr. | jogi és igazgatasi osztalyvezetd 2019.02.22. a munkakor
Buranyi Maria betdltéséhez kotddo
iddtartam
adatvédelmi tisztvisel® - kiilsé 2018.05.25. | a megbizas idGtartamara
megbizott cég (L-Tender Zrt.)
alkalmazottja
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20. sz. melléklet

ADATFELVETELI NYOMTATVANYOKON ELHELYEZENDO ADATVEDELMI KIEGESZITES

A SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany kitoltése soran felvételre
keriild személyes adatait az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében és a Tarsasag
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kezeli, amelyet megtekinthet
a Tarsasag székhelyén.
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21. sz. melléklet
ADATFELDOLGOZOK, ADATTOVABBITASI CIMZETTEK

Munkara jelentkezdok adatkezelése
Adattovdbbitds cimzettjei:

-Dr. Kelemen Zoltin iizemorvos, PACIENS Egészségiigyi Kft. (8623 Balatonfoldvar,
Szabadsag tér 1.) Szantodi Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovadbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kére: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

- Dr. Nagy Zita iizemorvos, DONA-MED Bt. (7400 Kaposvar, TallidAn Gy. u. 70.) Zselici
Erdészet, Kaposvari Erdészet, SEFAG Zrt. Kézpont, Nagybajomi Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kire: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

- Dr. Kisimre Laszl6 lizemorvos, Kistérségi Jarobetegellaté Kozpont (7570 Barcs, Bajcsy-Zs.
u. 72.) Barcsi Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggo tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kire: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

- Dr. Nemes Erika iizemorvos, Tu-Wood Bt. (7500 Nagyatiad, Aradi u. 6/B.) Labodi
Vadaszerdészet, Csurgodi Gyar, Iharosi Erdészet

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése

adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa

tovdbbitott adatok kére: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

-Dr. Romhanyi Beata iizemorvos, Medic-Rom Kft. (7400 Kaposvar, PAzmany P. u .15.) Hotel
Kardosfa, Zselici Csillagpark
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovadbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kire: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

-Dr. Schaffer Karoly iizemorvos, Medschk54 Kft. (8700 Marcali, Széchenyi u. 47.) Marcali
Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggo tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kére: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

adatfeldolgozé:
- Soft Consulting Hungary Kft. (1113 Budapest, Karolina 1t 65.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
BABER bérszdmfejtd program szoftverfejlesztdje

- LIBRA Szoftver Zrt. (1113 Budapest, Karolina ut 65.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
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LIBRA vdllalatirdnyitdsi és tigyviteli program szoftverfejlesztdje

- Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Kaposvari Campus (7400 Kaposvar, Guba S. u.
40.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllalék oktatdsa

- Soproni Egyetem Erdémérnoki Kar (9400 Sopron, Bajcsy-Zs. u. 4.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllaldk oktatdsa

- Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Somogy Varmegyei Igazgatésaga (7400 Kaposvar, Raktar
u.3.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllalék oktatdsa

- Somogyi Kereskedelmi és Iparkamara (7400 Kaposvar, Anna u. 8.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllaldk oktatdsa

- Déli ASzC Széchenyi Zsigmond Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium
(8734 Somogyzsitfa, Ady E. u. 8.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllalék oktatdsa

- Kaposvari SZC Drava Volgye Technikum és Gimnazium (7570 Barcs, Szent Laszl6 u. 13.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllaldk oktatdsa

- Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium (9400
Sopron, Szent Gyorgy u. 9.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllalék oktatdsa

- Kaposvari SzC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzé Iskola (7400 Kaposvar, Rippl-
Ronai u. 15.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
munkavdllalék oktatdsa

Adattovdbbitds cimzettjei:
- OTP Onkéntes Kiegészité Nyugdijpénztar (1051 Budapest, Nador u. 16.)

adatkezeléssel Gsszefiiggs tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele

adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kélcsénds Biztositd
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. térvény 12. §

tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositoja

- Allianz Hungaria Onkéntes Nyugdijpénztar (1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 48-52.)

adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele
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adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kolcsonds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §

tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositoja

- Aranykor Onkéntes Nyugdijpénztar (1051 Budapest, J6zsef Nador tér 5-6.)
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kélcsénds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, addszdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- Erste Onkéntes Nyugdijpénztar (1138 Budapest, Népfiird6 u. 24-26.)
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kolcsonds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, addszdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositoja

- MKB Nyugdijpénztar (1056 Budapest, Vaci u. 38.)
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kélcsénds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- AEGON Magyarorszag Onkéntes Nyugdijpénztar (1091 Budapest, Ul16i 1t 1.)
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdrulds; az Onkéntes Koélcsénés Biztositd
Pénztarakrdl sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, addszdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositoja

- Budapest Onkéntes Nyugdijpénztar (1138 Budapest, Vaci it 193.)
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdrulds; az Onkéntes Koélcsénds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- Magyar Posta Takarék Onkéntes Nyugdijpénztar (1138 Budapest, VAci uit 110. II. emelet)
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenysége: Onkéntes magdnnyugdij pénztdri szolgdltatds
igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdrulds; az Onkéntes Koélcsénds Biztositd
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
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tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- Prémium Egészségpénztar (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészség pénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kolcsonds Biztosité
Pénztarakrdl sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, addszdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositoja

- OTP Egészségpénztar (1133 Budapest, Vaci ut 76.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészség pénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kélcsénds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- MKB Pannénia Egészség-és Onsegélyezé Pénztar (1056 Budapest, Vaci u. 38.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészség pénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kélcsénds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- PATIKA Egészségpénztar (1022 Budapest, Bimb6 ut 18.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészség pénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Kolcsonds Biztosité
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozé neve, cime, addszdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositoja

- TEMPO Egészség- és Onsegélyez6 Pénztar (1025 Budapest, Nagybanyai tit 92.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészség pénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa; az Onkéntes Koélcsénéds Biztosité
Pénztarakrdl sz616 1993. évi XCVI. torvény 12. §
tovdbbitott adatok kére: a dolgozo neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- OTP Széchenyi Pihen6kartya OTP Pénztarszolgaltaté és Tanacsadd Zrt. (1133 Budapest,
Vaci at 76.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészség pénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kére: a dolgozd neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja

- Erzsébet Utalvanyforgalmazé és Gazdasagi Szolgaltat6 Zrt. (1146 Budapest, Hermina Ut
63.1.em. 1.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: egészség pénztdri szolgdltatds igénybevétele
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kére: a dolgozd neve, cime, adészdma, bankszdmlaszdma, a juttatdsban
részestilé dolgozo neve, adéazonositdja
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-Dr. Kelemen Zoltin iizemorvos, PACIENS Egészségiigyi Kft. (8623 Balatonfoldvar,
Szabadsag tér 1.) Szantodi Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kére: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

- Dr. Nagy Zita iizemorvos, DONA-MED Bt. (7400 Kaposvar, Tallidn Gy. u. 70.) Zselici
Erdészet, Kaposvari Erdészet, SEFAG Zrt. Kozpont, Nagybajomi Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kére: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

- Dr. Kisimre Laszl6 lizemorvos, Kistérségi Jarobetegellaté Kozpont (7570 Barcs, Bajcsy-Zs.
u. 72.) Barcsi Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kire: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

- Dr. Nemes Erika iizemorvos, Tu-Wood Bt. (7500 Nagyatiad, Aradi u. 6/B.) Labodi
Vadaszerdészet, Csurgodi Gyar, Iharosi Erdészet

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése

adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa

tovdbbitott adatok kire: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

-Dr. Romhanyi Beata iizemorvos, Medic-Rom Kft. (7400 Kaposvar, PAzmany P. u .15.) Hotel
Kardosfa, Zselici Csillagpark
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kire: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

-Dr. Schaffer Karoly iizemorvos, Medschk54 Kft. (8700 Marcali, Széchenyi u. 47.) Marcali
Erdészet
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: orvosi alkalmassdgi vizsgdlatok végzése
adattovadbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa
tovdbbitott adatok kire: a jelentkezd neve, a vizsgdlat eredménye, megdllapitdsai

Munkavallalék ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

adatfeldolgozé:
- Secret Control GPS Kft. (1203 Budapest, Serény u. 4.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
A Tdrsasdg gépjdrmiiveibe telepitett GPS-ek szolgdltatdja

- Magyar Telekom Tavkozlési Nyrt. (1013 Budapest, Krisztina Kkrt. 55.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
A Tarsasdg dolgozdinak mobiltelefon szolgdltatéja

Munkavédelem, munkara képes allapot vizsgalata

adatfeldolgozé:
- Munkavédelmi Mérnoki Iroda Kft. (7400 Kaposvar, Bajcsy-Zsilinszky u. 21.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
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Munkavédelmi oktatdsok szervezése, kozremiikédés a munkavédelmi ellenérzésekben, ellenérzési
nyilvdntartdsok vezetése

- Kardos Istvan e.v. (7400 Kaposvar, Bajcsy-ZsilinszKky u. 21.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Munkavédelmi oktatdsok szervezése, kozremiikédés a munkavédelmi ellenérzésekben, ellenérzési
nyilvdntartdsok vezetése

- Végh és Tarsa Bt. (8852 Zakany, Nefelejcs utca 10.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Munkavédelmi oktatdsok szervezése, kozremiikédés a munkavédelmi ellenérzésekben, ellenérzési
nyilvdntartdsok vezetése

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés
adatfeldolgozé:
- EULER HERMES SA Magyarorszagi Fioktelepe (1139 Budapest, Vaci ut 99.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Kévetelések behajtdsa

- Dr. Radnai Szilard (7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 21.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
fizetési meghagydsos eljdrdsok inditdsa

Szolgaltatasi tevékenységgel dsszefiiggo ligyfél-adatkezelés
adatfeldolgozé:
- DMS One Zrt. (1117 Budapest, Infopark sétany, ,I” épiilet)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Ultimat dokumentumkezeld program szoftverfejlesztdje

- SDADMS Zrt. (1111 Budapest, Budafoki at 59.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
POSZEIDON (EKEIDR) irat- és dokumentumkezeld program szoftverfejlesztdje

adattovdbbitds: csak a kilfoldi vendégek esetében az Orszagos Magyar Vadaszkamara, a vadaszati
engedély beszerzésének intézése céljabol

adattovdbbitds jogalapja: a vad védelmérdl, a vadgazddlkoddsrdl, valamint a vaddszatroél sz616 1996. évi LV.
torvény 62. §

adattovdbbitds: Orszagos Magyar Vadaszkamara

adattovdbbitds jogalapja: a vad védelmérél, a vadgazddlkoddsrdl, valamint a vaddszatrél sz616 1996. évi LV.
térvény 73. §-a és a vad védelmérdl, a vadgazddlkoddsrdl, valamint a vaddszatrdl sz6l6 1996. évi LV. térvény
végrehajtdsdnak szabdlyairél szolo 79/2004. (V. 4.) FVM rendelet 76. §-a

Marketingtevékenységgel kapcsolatos adatkezelés
A Tarsasag honlapjai:
-  www.sefag.hu
o rendszergazdai jogok gyakorléja: Integranet Kft.
o kapcsolatfelvétel: van ra lehet6ség
o hirlevél-feliratkozasi lehet6ség: nincs
o support: Integranet Kft.
— www.e-tananyag.sefag.hu
o rendszergazdai jogok gyakorléja: FERLING Kft.
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o kapcsolatfelvétel: van ra lehet6ség
o hirlevél-feliratkozasi lehet6ség: van
O support: -.
- www.iskola.sefag.hu
o rendszergazdai jogok gyakorldja: FERLING Kft.
o kapcsolatfelvétel: van ra lehetéség
o hirlevél-feliratkozasi lehet6ség: van
o support: -
— www.sefaghunting.com
o rendszergazdai jogok gyakorldja: Ferling Kft.
o kapcsolatfelvétel: van ra lehet6ség
o hirlevél-feliratkozasi lehet6ség: nincs
o support: -
— www.somogyiturizmus.hu
rendszergazdai jogok gyakorldja: Integranet Kft.
kapcsolatfelvétel: van ra lehet6ség
hirlevél-feliratkozasi lehet8ség: van
ajandékutalvanyt lehet igényelni
szallast lehet igényelni
a vendégkonyvbe lehet irni
support: Integranet Kft.
—  www.hotelkardosfa.hu
o rendszergazdai jogok gyakorléja: Aktiv Digital Kft.
support: Aktiv Digital Kft.
kapcsolatfelvétel: van
hirlevél-feliratkozasi lehetdség: van
a Kardosfa Hotelbe lehet online és offline szallast foglalni
tovabbi adatfeldolgoz6: NetHotelBooking Kft. 8200 Veszprém, Boksa tér 1/a.
= tevékenység: online szallasfoglalasi software lizemeltetése (adatfeldolgozd) - a
Tarsasaggal all szerz6déses viszonyban
—  www.sziagyisuli.hu
rendszergazdai jogok gyakorldja: Integranet Kft.
kapcsolatfelvétel: nincs ré lehetéség
hirlevél-feliratkozasi lehet8ség: van
szallast lehet igényelni
support: Integranet Kft.
—  www.zselicicsillagpark.hu
o rendszergazdai jogok gyakorléja: Farkas Mihaly E.V.
o support: Farkas Mihaly E.V.
o kapcsolatfelvétel: van ra lehet6ség
o hirlevél-feliratkozasi lehetdség: van

O 0 O O O O 0O 0O O O O o

O O O O O

-  www.cs-fa.hu
o rendszergazdai jogok gyakorléja: Tarsasag
o kapcsolatfelvétel: nincs ra lehetdség
o hirlevél feliratkozasi lehet&ség: nincs
— www.somogyierdokhaza.hu
o rendszergazdaijogok gyakorldja: Farkas Mihaly E.V.
o support: Farkas Mihaly E.V.
o kapcsolatfelvétel: van ra lehetéség
o hirlevél feliratkozasi lehetdség
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A Tarsasag Facebook és INSTAGRAM oldalai:

https: //www.facebook.com/somogyierdok
https://www.facebook.com/sziagyi.erdei.iskola
https://www.facebook.com /HotelKardosfa
https://www.facebook.com/somogyierdokhaza
https://www.facebook.com/sefagzrtvadaszbolt
https://www.facebook.com/zselicicsillagpark/ FB oldalak és SEFAG - somogyi erddék
INSTAGRAM oldal
Adatkezel6 ezen oldalak lizemeltetésébe nem von be kiilsg szolgaltatdt.
https://www.facebook.com/sefaghunting/ FB oldal:

Adatfeldolgozd: Szigeti Edit

adatkezeléssel 0Osszefliggd tevékenysége: A Tarsasag jelolt FB oldalanak feltoltése.

Személyes adatok nem kezel.

adatfeldolgozé:

Integranet Kft. (7400 Kaposvar, Kossuth L. u. 20 a/1.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
A Tdrsasdg megjelélt honlapjainak rendszergazdai jogainak gyakorldsa

- Ferling Kft. (7621 Pécs, Maria u. 8.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
A Tdrsasdg megjelélt honlapjainak rendszergazdai jogainak gyakorldsa.

- Farkas Mihaly E.V. (8175 Balatonfizf6, Igldi utca 10.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
A Tdrsasdg megjelélt honlapjaihoz kapcsolodo support tevékenységének gyakorldsa

- NetHotelBooking Kft. (8200 Veszprém, Boksa tér 1/a.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: online szallasfoglalasi software lizemeltetése
A NetHotelBooking Kft. mint adatfeldolgoz6 altal bevont tovabbi adatfeldolgozdk:
- The Rocket Science Group*

- LLC* Hostware Kft.

- Triptease Limited

- BIG FISH Payment Services Kft.

- OTP Mobil Kft.

- Barion Payment Zrt.

- Creative Management Kft.

- Wildbit, LLC*

*Az Adatfeldolgozé székhelye az Egyesiilt Allamokban van, igy a részére torténd adattovabbitas
harmadik orszagba torténé adattovabbitdsnak mindsiil. Ugyanakkor a The Rocket Science Group és
a Wildbit 6nként csatlakozott az Eurépai Unié és az Egyesiilt Allamok kormdnya altal kotott
adatvédelmi egyezményhez (EU-US Privacy Shield Agreement), vallalva a személyes adatok
védelmének magas szintjét, igy az adattovabbitasnak tovabbi jogi akadalya nincsen.

- Aktiv Digital Kft. (5600 Békéscsaba Szigetvari utca 8.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: www.hotelkardosfa.hu oldal supportja

- HostWare Kft. (1149 Budapest, Rona utca 120.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: szallasfoglalasi software lizemeltetése

Adattovabbités cimzettje
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont
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Adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenysége: szdallashely foglaldas (minden szallashely
szolgaltato egység vonatkozasaban)

Adattovabbitas jogalapja: az érintett hozzajarulasa; 2018. évi XCVIIL torvény a turisztikai
térségek fejlesztésének allami feladatairdl szolé 2016. évi CLVI. térvény és kapcsolddo
torvény modositasarol, a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairél sz6l6 2016.
évi CLVIL. torvény végrehajtasarol szolo 235/2019. (X. 15.) Korm. rendelet, a szallashely-
szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési
engedély kiadasanak rendjérol szl 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet

Tovabbitott adatok kdre: név alapjan generalt azonosité szam, sziiletési orszag, idd, lakhely
iranyitdszam, kiilfoldi allampolgar esetén hataratlépés helye

Riasztorendszerrel kapcsolatos adatkezelés
- PCTelecom Kft. (7400 Kaposvar, Berzsenyi u. 12.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
SEFAG Zrt. kézponti irodahdz és Erddk Hdza, Zselici Csillagpark tdvfeliigyelete

- Multi Alarm Zrt. (1106 Budapest, Fatyolka u. 8.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Hotel Kardosfa tdvfeliigyelete

- OptiCost Kft. (7400 Kaposvar, Jutai aut 30/B.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Nagyatddi MAV rakodd, Somogyszobi MAV rakodé tdvfeliigyelete

- "Szegecs Patrol” Vagyonvédelmi Kft. (7500 Nagyatad, Martirok u. 8.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Nagysallér Gazddlkoddsi Kézpont, Nagysallér iroda és szocidlis épiilet, Nagysallér szolgdlati
lakds, Nagysallér Makktdr és 2-es raktdr, Nagysallér 3-as raktdr és htit6konténer, Nagysallér
Muzeum, Petesmalom Studinka Természetismereti Kézpont, Szidgyi Erdei Iskola, Ldbodi
Erdészet, Alexandra vaddszhdz tdavfeliigyelete

- Kaposelektro Kft. (7400 Kaposvar, Harsfa u. 8/C.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Csurgdi Faipari Gydr irodahdz/pénztdr tavfeliigyelete
Nagybajomi Erdészet iroda, Mesztegny6i Erdei Vasit, Ujvdrfalvi/Somogysdrdi erdészhdz
tavfeliigyelete

- Keszthelyi Vagyonvill 2000 Bt. (8360 Keszthely, Kisfaludy u. 3.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Marcali Erdészet tdvfeliigyelete

Elektronikus megfigyelés
- PCTelecom Kft. (7400 Kaposvar, Berzsenyi u. 12.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
SEFAG Zrt. kozponti irodahdz és Erdék Hdza, Zselici Csillagpark, Ropoly-Kardosfa-Csillagvizsgdlo
kiiltéri kamera tdvfeliigyelete

- LOP - STOP Vagyonvédelmi Kft. (7400 Kaposvar, Damjanich u. 6.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Hotel Kardosfa tdvfeliigyelete

SEFAG Zrt.



79| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

- OptiCost Kft. (7400 Kaposvar, Jutai aut 30/B.)
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Nagyatddi MAV rakodd, Somogyszobi MAV rakodé tdvfeliigyelete

- Kaposelektro Kft. (7400 Kaposvar, Harsfa u. 8/c.),
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:
Nagysallér Vaddszhdz tdvfeliigyelete

Profinfo Team Vagyonvédelmi, Biztonsagtechnikai és Magannyomoz6i Zrt. (1118 Budapest,
Rimaszombati ut 17.)

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége:

Zsitvapuszta Vaddszhdz és az Tharosi Erdészet és géptelep tdvfeliigyelete

A kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére Kkijeldlt személy

a szabalyzat hatalyba lépésének napjatol: Szakané dr. Buranyi Maria jogi és igazgatasi osztalyvezet6
elérhetdség: SEFAG Erdészeti és Faipari Zrt. Jogi és Igazgatasi Osztaly 7400 Kaposvar, Bajcsy Zs. u. 21.
Tel.: (+36 82) 505-106, Fax: (+36 82) 505-133, Mobil: (+36 30) 445-2804,

E-mail: szakane.buranyi.maria@sefag.hu

Adatvédelmi tisztviselo:
L-Tender Adatvédelmi és Informaciobiztonsagi Szolgaltatasok Zrt.
Székhely:3066 Kutaso, Toldi utca 4.

Adészam: 27929560-2-12
Cégjegyzékszam: Cg. 12-10-001700
Bankszamlaszam:

Képvisels: Molnar Gabor, vezérigazgatd
Adatvédelmi tisztviseld neve:

Elérhetdség: adatvedelem@sefag.hu
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